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ORGANICA DA
AUTORIDADE TRIBUTARIA E
ADUANEIRA (AT)

Concurso para TATA



PROGRAMA PARA O CONCURSO

Organizacao e funcionamento das Instituicoes
politicas e administrativas nacionais;

Sistema institucional e tratados da Uniao Europeia;
Deontologia do servi¢o publico;

Codigo do Procedimento Administrativo;

Estrutura, atribuicbes e competéncias da AT.

Anexo ao Despacho n.© 17 093/2005 (2.a série), de 9 de agosto



PROGRAMA PARA O CONCURSO

Organizacao e funcionamento das Instituicoes
politicas e administrativas nacionais;

Sistema institucional e tratados da Uniao Europeia;

Deontologia do servico publico;
Codigo do Procedimento Administrativo;

Estrutura, atribuicdes e competéncias da AT.

Sﬂ Anexo ao Despacho n.° 17 093/2005 (2.2 série), de 9 de agosto



PLANO DE SESSAO

Inclusao na estrutura do Ministerio,
A fusao,

Missao, atribuicoes, 0rgaos, principios, gestao,
receitas e despesas,

Os servicos, competéncias.



ADMINISTRACAO DIRETA DO ESTADO

sujeitos ao poder de ]
direcao do respetivo
membro do Governo

(

exercicio de poderes de soberania,
\.

\

J

_do Estado,

( . ~ ;. N
autoridade e representacao politica

J

estudo e concecéao, coordenacao,
apoio e controlo ou fiscalizacao de

\outros servigos administrativos.

N

Art°2.°L n.° 4/2004



A AT NO XXI GOVERNO CONSTITUCIONAL

(DLN.2251-A/2015,DE 17 DEZ)




ESTRUTURA DO MINISTERIO DAS FINANCAS

Secretaria-Geral ]
' Gabinete de Planeamento, Estratégia, Avaliacao e |
_Relaces Internacionais )

A Inspecao-Geral de Financas

Direccao-Geral do Orcamento
[ Admm'StraQaOK Direccdo-Geral do Tesouro e Financas

direta Autoridade Tributaria e Aduaneira

' Direccao-Geral da Administracao e do Emprego
_Publico )

Servicos Sociais da Administracao Publica

Ministério

\r Direccao-Geral da Administracao e do Emprego
_Publico )

Financas

" Instituto de Gestao da Tesouraria e do Crédito

~ Administragdo |/ _Publico,l.P. J
. Indireta | (Entidade de Servicos Partilhados da )
_Administracéo Publica, |. P. )
Banco de
_ Portugal |

( Autoridade de Supervisao de Seguros e Fundos

i Entidades
a 7.9 do DL 117/201 .. ) _de Pensdes )
administrativas

. iIndependentes \_Comissao do Mercado de Valores Mobiliarios




LEGISLACAQ APLICAVEL

Decreto-Lein.?118/2011, de 15 de dezembro:;
Portaria n.° 320-A/2011, de 30 de dezembro,
Despacho n.? 1365/2012, de 31 de janeiro.




A FUSAO

AUTORIDADE TRIBUTARIA E ADUANEIRA (AT)
Resultou da fusao, de




A FUSAO, MEMORANDO DE ENTENDIMENTO

ST

(...)R 3.33. O Governo ira fundir os servi¢os da
administracao fiscal (DGCI), da administracao
aduaneira (DGAIEC) e de tecnologias de
informacéao (DGITA) numa Unica entidade...

DL n° 118/2011, 15/12 (LO da AT) B [
Concretizou écrja(;éo da AT.

oo

autoridade
tributaria e aduaneira




MISSAQ DA AT

..administrar os impostos, direitos aduaneiros
e demais tributos que lhe sejam atribuidos,
bem como exercer o controlo da fronteira
externa da Unido Europeia e do territorio
aduaneiro nacional, para fins fiscals,
economicos e de proteccao da sociedade, de
acordo com as politicas definidas pelo
Governo e o Direito da Uniao Europela (art.
2°/1)
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ATRIBU |(;(~)ES (ARTO 20/2) (principio da especializa¢do das

pessoas coletivas)

Assegurar a liquidacdo e cobranca dos impostos sobre o rendimento, sobre o
patriménio e sobre o consumo, dos direitos aduaneiros e demais tributos que lhe
incumbe administrar, bem como arrecadar e cobrar outras receitas do Estado ou | NG
pessoas colectivas de direito publico. & AT

autoridade
tributaria e aduaneira

Exercer a ac¢ao de inspeccdao tributaria, garantir a aplicacdo das normas a que se

encontram sujeitas as mercadorias introduzidas no territorio da Unido Europeia e

efectuar os controlos relativos a entrada, saida e circulagdo das mercadorias no

territério nacional, prevenindo e combatendo a fraude e evasdo fiscais e N
aduaneiras e os traficos ilicitos AT

autoridade
tributaria e aduaneira

Exercer a accao de justica tributaria e assegurar a representacdo da Fazenda | N

Plblica junto dos érgaos judiciais AT
autoridade
tributaria e aduaneira

Assegurar a negociagao técnica e executar os acordos e convencdes internacionais
em matéria tributaria, cooperar com organismos europeus e outras administracées
tributarias, e participar nos trabalhos de organismos europeus e internacionais
especializados no seu dominio de actividade. m AT

autoridade
tributaria e aduaneir

Promover a correcta aplicacdo da legislacdo e das decisGes administrativas
relacionadas com as suas atribui¢cdes e propor as medidas de caracter normativo,
técnico e organizacional que se revelem adequadas.

AT
autoridade
tributaria e aduaneir




ATRIBUICOES (ART® 2°/2)

Desenvolver e gerir as infra-estruturas, equipamentos e tecnologias de informacéo
necessarios a prossecucdo das suas atribuicbes, a prestacdo de apoio,
esclarecimento e servigos de qualidade aos contribuintes.

AT
autoridade
tributaria e aduaneira

Realizar e promover a investigacdo técnica e cientifica no dominio tributario e
aduaneiro, tendo em vista o0 aperfeicoamento das medidas legais e
administrativas em matéria tributaria e aduaneira, a qualificacdo permanente dos
recursos humanos, bem como o necessario apoio ao Governo na definicdo da
politica fiscal e aduaneira.

AT
autoridade
tributaria e aduaneira

Informar os contribuintes e os operadores sobre as respectivas obrigacoes fiscais e
aduaneiras e apoia-los no cumprimento das mesmas

AT
autoridade
tributaria e aduaneira

Assegurar o controlo da fronteira externa da Unido Europeia e o licenciamento do
comércio externo dos produtos tipificados em legislac@o especial e gerir 0s regimes
restritivos do respectivo comércio externo Exercer a ac¢do de justica tributaria e
assegurar a representacao da Fazenda Publica junto dos 6rgaos judiciais.

AT
autoridade
tributaria e aduaneir




ORGAOS (ART. 3°)

Elemento da pessoa coletiva que consiste hum
centro institucionalizado de poderes funcionais,
a exercer pelo individuo ou colégio de individuos
gue nele estiverem providos com o objetivo de

exprimir_a vontade juridicamente imputavel a
essa pessoa coletiva.

(Marcello Caetano, Manual de Direito Administrativo Vol |, p. 204)
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ORGAQS (ART® 3°)

Diretor-Geral
(cargo direcao
superior 1° grau)

Subdiretores- Conselho de
Gerais (12) Administracao
(cargo direcao da Aut. Trib. e
superior 2° grau) Aduaneira (CAAT)



ORGAQS (ART® 4°)

Diretora-

Geral

ﬁ) Promover a execucdo da legislacdo tributaria e

aduaneira e da politica do Governo nessas materias;

b) Propor a criacao e a alteracéo das leis e regulamentos
necessarios a eficacia e eficiéncia do sistema fiscal,

c) Colaborar na elaboracdo de politicas publicas em
materia fiscal e aduaneira;

d) Zelar pelos interesses da Fazenda Publica, no respeito
pelos direitos e garantias dos contribuintes e dos
operadores econémicos;

e) Exercer a funcdo de representacdo da AT junto das
organizagdes nacionais e internacionais na area tributaria
e aduaneira;

f) Dirigir e controlar os servi¢cos da AT e superintender na
gestao dos respetivos recursos.
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ART® 10.° CARGOS

Qualifcacko G Desigaacho do cargo :m
RO BN isicniniimmiipuninnn b e DO ciiciiiasiin i RN S I
L 12
2° | Diretor do Centro de Estudos Fiscais ¢ Aduaneiros ................ I
2° | Diretor da Unidade dos Grandes Contribumntes ................... I
2° | Diretor de Financasde Lisboa ...........cocvvviiiiiiiininnns I
20 | Diretorde FinancasdoPort0 ..........cooeveerreenesranneses I
Direcio intermédia ..........oovvvniennns 13 | Dirttorde SeIvICos ....ouvvvrerrerieeinrrnnennrinesnenneanes N
A b I
1* | Diretor adjunto da Unidade dos Grandes Contribuintes ............. 2
L' FINOr G PR MM .ivicsissvssnnsvansnasianenss 19
[T ORI i o o o A o P 5
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PRINCIPIOS (ART® 7.9

4 ~ T . ~
a prossecucédo das suas atribuicoes deve pautar-se pela rigorosa
observancia das disposi¢oes legais e no respeito pelas garantias dos
_contribuintes;

J

. . . ~ . N\
que visa otimizar permanentemente a adequacdo das unidades de

trabalho aos objetivos a prosseguir em cada momento, através de
_hormativos regulamentares e de decisoes administrativas;

J
~ N

visa racionalizar os procedimentos administrativos relativos ao cumprimento das
obrigac@es tributarias, através, designadamente, da reducéo e simplificacdo dos suportes
da informacéao a fornecer pelos contribuintes e da maior comodidade destes nos contactos
com os servigcos, quer pela difusdo de unidades de atendimento e apoio, quer pela

\intensificagéo da utilizacdo de meios eletronicos de comunicacao; )

e Y

/ visa cometer, tendencialmente, aos servicos perifericos as tarefas operativas e aos
servigos centrais as tarefas de concecéo, planeamento, regulamentacao, avaliacao e
controlo e, bem assim, as tarefas operativas que ndao possam ser desenvolvidas a

UVU\

outro nivel sem diminui¢cdo de qualidade ou ndo o devam ser em razéo de ganhos de

\eficiéncia significativos alcancados atraves de meios tecnologicos J

“visa aumentar a motivacdo e a participacdo ativa dos trabalhadores, através, )
designadamente, da sua formacgéo e qualificacdo permanente, de formas de organizacao
do trabalho que Ihes permitam por a prova a sua capacidade e criatividade, de mobilidade
A \_profissional e de adequados planos de carreira baseados no mérito; y,

02

1
visa a coordenacéo institucional da AT com outras entidades, bem como
com as administracdes tributarias e aduaneiras de outros Estados.

83




GESTAO, AVALIACAO E CONTROLO(ART® 7.°)

Plano estrategico plurianual;

'Plano de atividades:

:Orgamento;

iReIatério de atividades:

'Plano de formag&o profissional;

'Balanco social.




RECEITAS (ART.° 8.°)

RECEITAS
. Proprias.

DotacoOes do Orcamento do Estado

7~

Participacdo constituida por uma percentagem das cobrancas
_efetuadas pela AT a favor de outros organismos;

J

" Produto da venda de bens e servicos prestados a terceiros, |
incluindo a comissdo de liquidacdo e cobranca de receitas de
outras entidades; y

~

r - - - -
Importancias provenientes do fornecimento de bens e servicos

_informaticos nas areas das suas atribuicoes;

J

" Montante dos emolumentos e coimas cobradas nos respetivos servicos, das
custas cobradas nos processos fiscais e aduaneiros, bem como de uma
percentagem das receitas resultantes de acgbes de inspecdo e de outras
. corre¢des nos valores declarados pelos contribuintes;

7

4 z o . N

Montante dos reembolsos dos salarios e demais abonos dos
membros das comissdes de avaliagbes que sejam da iniciativa
_dos contribuintes;

7

-

Produto da venda de impressos e publicacoes;

\

'a ~
Reembolso dos encargos com a publicidade realizada no ambito
_da cobranca coerciva;

]

4 2 .0 N

Produto dos reembolsos das despesas com papel, fotocopias e
correio, efetuadas no interesse dos contribuintes, bem como o
_ produto do fornecimento de cadernetas prediais;




RECEITAS (ART.° 8.°)

”~

RECEITAS

|

 Proprias

Montante da taxa devida pela realizacdo de segundas avaliag(”)es‘
de prédios urbanos, quando suportadas pelos contribuintes, bem
como da taxa prevista no n.° 3 do artigo 76.° do Cédigo do IMI;

_hdo referidas no caso anterior;

( . ~ )
Reembolso de despesas suportadas com a realizacdo de
primeiras e segundas avaliacdes de prédios rasticos e urbanos,

J

_ prédios urbanos ou rusticos:;

" Produto da percentagem definida na lei relativamente ao IMI
cobrado nos anos em que se proceder a avaliacdo geral dos

J

. vinculativas;

" Montante da taxa devida pela prestacdo urgente de informag(”)esﬂ

]

)

N

Produto da venda de bens nao duradouros;

Receitas que por lei, contrato ou outro titulo Ihe sejam atribuidas.




DESPESAS(ART.S 9.° E 9.°-A)

da prossecucao das atribuicoes que lhe

[As que resultem de encargos decorrentes]

estao cometidas

ﬁem identificacéo dm

[

Com a atividad
Inspetiva

e adquirente, nos casos em que
0 conhecimento do

circunstancialismo da
realizacdao da despesa possa
comprometer a eficacia e a
seguranca das atividades de

WSpec;éo tributaria /




QS SERVIGOS

OrganizacOoes permanentes de atividades
humanas ordenadas para o desempenho regular
das atribuicoes de certa pessoa coletiva de
direito publico sob a direcao dos respetivos
orgaos.

(Marcello Caetano, Manual de Direito Administrativo Vol I, p. 237)

ST



%BYIQQﬁ HNIDADES ORGANICAS

= Servicos Centrais (tém a seu cargo interesses gerais)

= DirecoOes de Financas;
= Alfandegas

= (tém a seu cargo interesses locais)

= Servicos de Financas;
= Delegactes Aduaneiras;
= Postos Aduaneiros.

STV



UNIDADES ORGANICAS NUCLEARES
PORTARIA N.° 320-A72011, DE 30 DE DEZEMBRO

Direcoes de
Servigos (31)

Servigos | c
Centrais

F
C

E
UG

DirecOes de

Financgas (21)
Serv. Desc.
Regionais -
Alfandegas

(15)




UNIDADES ORGANICAS FLEXIVEIS
PORTARIA N.° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO

CRIADAS POR DESPACHO DO
DIRETOR-GERAL
LIMITE MAXIMO — 164
(art.° 41° Port. 320-A/2011)




ORGANIZACAO DOS SERVICOS CENTRAIS
PORTARIA N,° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO

DS Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Singulares
DS Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Coletivas
DS Relacdes Internacionais

DS Imposto Municipal sobre Imoveis

DS Imposto Municipal sobre as Transmissbes Onerosas de
Imoveis, do Imposto do Selo, do Imposto Unico de Circulacdo e
das ContribuicGes Especiais

DS Avaliacoes

\ DS Imposto sobre o Valor Acrescentado

DS Impostos Especiais de Consumo e do Imposto sobre Veiculos
3 3 DS Tributacdo Aduaneira
DS Regulacao Aduaneira

ST'D DS Licenciamento

DS Técnicos, Analises e Laboratorio



ORGANIZACAO DOS SERVICOS CENTRAIS
PORTARIA N,° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO

DS Registo de Contribuintes
DS Cobranca

DS Reembolsos

DS Contabilidade e Controlo

DS Planeamento e Coordenacao da Inspecdo Tributaria

DS Antifraude Aduaneira
DS Investigacao da Fraude e de AcOes Especiais

\ DS Justica Tributaria

DS Gestao dos Créditos Tributarios

DS Gestao de Recursos Humanos

3 3 DS Formacao

DS Gestao de Recursos Financeiros

L4
Sﬂ DS InstalacOes e Equipamentos



ORGANIZACAO DOS SERVICOS CENTRAIS
PORTARIA N,° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO

DS Planeamento e Controlo de Gestao
Centro de Estudos Fiscais e Aduaneiros

DS Consultadoria Juridica e Contencioso

DS Auditoria Interna

DS Cooperacéao e Relagdes Institucionais

DS Comunicacao e Apoio ao Contribuinte
Unidade dos Grandes Contribuintes

DS Gestao de Risco



UNIDADES ORGANICAS FLEXIVEIS
Despachon.®1365/2012 de 31/01

Gestao do IRS

assegura no ambito das
atribuicdes constantes do
n® 2 do artigop 3. as
previstas nas alineas a) a c)

e))

N

assegura, no ambito das
atribuicdes  constantes
do n.° 2 do artigo 3.°, as
previstas nas alineas d)

ag)

assegura, no ambito das
atribuicdes  constantes
do n.° 2 do artigo 3.°, as
previstas na alinea h), i)
e k)

Estas referéncias respeitam sempre a Portaria n.°© 320-A/2011, de 30 de Dezembro




ORGANIZACAO DOS SERVICOS CENTRAIS
PORTARIA N.° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO (ART23.)

Executa os procedimentos relativos a gestao do IRS

a) Estudar, conceber e propor medidas legislativas e regulamentares;

b) Uniformizar a aplicacdo das normas fiscais e os procedimentos dos servicos,
designadamente, através da sistematizacdo das decisdes administrativas e da
elaboracéo de instrugoes;

c) Conceber e atualizar modelos declarativos e formularios;

d) Definir as regras de liquidacdo, de recolha e de validacdo central da
informacao;
e) Liquidar ou efetuar o controlo da liquidacéo;

f) Detetar situacOes de falta de declaracdo ou de omissdes nela verificadas e
emitir as correspondentes liquidacoes;

g) Propor e acompanhar o ciclo de vida dos sistemas de informacéo, de acordo
com a metodologia em vigor;

h) Instruir os processos de atribuicdo de beneficios fiscais que dependam do
reconhecimento do Ministro das Financas ou do diretor-geral da Autoridade
Tributaria e Aduaneira;

I) Elaborar estudos técnicos e estatisticos, incluindo os referentes aos dados de
base para quantificacio da despesa fiscal;

J) Emitir pareceres sobre os casos que lhe forem submetidos para apreciagao;

k) Apreciar recursos hierarquicos e procedimentos de revisdo oficiosa de
atos tributarios.



UNIDADES ORGANICAS FLEXIVEIS
Despachon.®1365/2012 de 31/01

Gestao do IRC

assegura no ambito das
atribuicdes constantes do
n® 2 do artigo 4.° as
previstas nas alineas a) a c)

e))

assegura, no ambito das
atribuicdes  constantes
do n.° 2 do artigo 4.°, as
previstas nas alineas d)

ag)

assegura, no ambito das
atribuicdes  constantes
do n.° 2 do artigo 4.° as
previstas na alinea h), i)
e k)




ORGANIZACAO DOS SERVICOS CENTRAIS
PORTARIA N.° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO (ART24.)

Executa os procedimentos relativos a gestao do IRC

a) Estudar, conceber e propor medidas legislativas e regulamentares;

b) Uniformizar a aplicacdo das normas fiscais e os procedimentos dos servicos,
designadamente, através da sistematizacdo das decisdes administrativas e da
elaboracéo de instrugdes;

c) Conceber e atualizar modelos declarativos e formularios;

d) Definir as regras de liquidacdo, de recolha e de validacdo central da
informacao;

e) Liquidar ou efetuar o controlo da liquidacéo;

f) Detetar situacOes de falta de declaracdo ou de omissdes nela verificadas e
emitir as correspondentes liquidacoes;

g) Propor e acompanhar o ciclo de vida dos sistemas de informacéo, de acordo
com a metodologia em vigor;

h) Instruir os processos de atribuicdo de beneficios fiscais que dependam do
reconhecimento do Ministro das Financas ou do diretor-geral da Autoridade
Tributaria e Aduaneira;

I) Elaborar estudos técnicos e estatisticos, incluindo os referentes aos dados de
base para quantificacio da despesa fiscal;

J) Emitir pareceres sobre os casos que lhe forem submetidos para apreciagao;

k) Apreciar recursos hierarquicos e procedimentos de revisdo oficiosa de
atos tributarios.



UNIDADES ORGANICAS FLEXIVEIS
Despachon.®1365/2012 de 31/01

Relacdes Internacionais

assegura no ambito das atribuigcOes
constantes do n.° 2 do artigo 5.9 as
previstas nas alineas a), b), c), €), h), i), j) e
K)

assegura, no ambito das atribuicbes
constantes do n.° 2 do artigo 5.°, as
previstas nas alineas d), f) e g)




Assegura a execucao da politica tributaria no dominio internacional ao
nivel dos impostos sobre o rendimento, designadamente, através da
execucao de convencoes, tratados e protocolos

a) Propor medidas legislativas e regulamentares, designadamente as que visem a transposicdo das
diretivas comunitarias em matéria de assisténcia mitua entre as administracfes tributarias e
aduaneiras;

b) Elaborar estudos, trabalhos técnicos e pareceres;

¢) Uniformizar a aplicagcdo das normas fiscais e os procedimentos dos servicos, designadamente,
através da sistematizacdo das decisdes administrativas e da elaboragdo de instrucoes;

d) Propor e acompanhar o ciclo de vida dos sistemas de informacdo, de acordo com a
metodologia em vigor;

e) Participar na negociacao de acordos bilaterais entre as autoridades competentes em matéria de
assisténcia muatua administrativa e dos protocolos de operacionalizacdo das convencgdes
destinadas a evitar a dupla tributacdo, bem como integrar os grupos de acompanhamento técnico
que, nesse ambito, sejam constituidos;

f) Conceber e atualizar modelos declarativos e formulérios;

g) Instruir, em articulacdo com a &rea da cobranga tributéria, os processos de reembolso a nao
residentes, ao abrigo e em execuc¢do das convencdes internacionais em mateéria tributéria;

h) Certificar a residéncia fiscal de acordo e para efeitos de aplicacgdo das convengdes
internacionais em matéria tributaria;

J) Participar em a¢des no ambito da Unido Europeia, OCDE e outros organismos internacionais,
incluindo a representacgdo nacional nas diferentes comissdes e grupos de trabalho constituidos no
seio das referidas entidades no dominio da cooperacao administrativa e da assisténcia muatua,
sem prejuizo das atribuicdes especificas das demais unidades organicas;

i) Assegurar, em articulacdo com a area de inspecao tributéria, a troca de informag8es no quadro
dos instrumentos previstos nas convencdes internacionais em matéria fiscal e no direito
comunitario;

k) Assegurar, em articulagdo com outras unidades organicas, o procedimento amigavel com as
autoridades competentes dos Estados contratantes, no quadro das convencdes bilaterais sobre
matéria tributéria e da convencéo de arbitragem.



UNIDADES ORGANICAS FLEXIVEIS
Despachon.?1365/2012 de 31/01

Gestao do IMI

assegura no ambito das atribuigcOes
constantes do n.° 2 do artigo 6.° as
previstas nas alineas a), b), h) e )

assegura, no ambito das atribuicbes
constantes do n.° 2 do artigo 6.°, as
previstas nas alineas c) ag) e i)




ORGANIZACAO DOS SERVICOS CENTRAIS
PORTARIA N.° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO (ART°6.)

DSIMI

Executa os procedimentos relativos a gestéo do IMl

a) Estudar, conceber e propor medidas legislativas e regulamentares;

b) Uniformizar a aplicacdo das normas fiscais e os procedimentos dos servicos,
designadamente, através da sistematizacdo das decisdes administrativas e da
elaboracéo de instrugoes;

c) Conceber e atualizar modelos declarativos e formularios;

d) Definir as regras de liquidacéo, de recolha e de validacao do contetdo das
declaracoes;

e) Liquidar ou efetuar o controlo da liquidacéo;

f) Propor e acompanhar o ciclo de vida dos sistemas de informacéo, de acordo
com a metodologia em vigor;

g) Elaborar estudos técnicos e estatisticos, incluindo os referentes aos dados
de base para quantificacio da despesa fiscal;

h) Apreciar recursos hierarquicos e procedimentos de revisdo oficiosa de
atos tributarios.

i) Controlar a recolha dos elementos necessarios a organizacdo e
conservacgao das matrizes prediais;

J) Emitir pareceres sobre os casos que lhe forem submetidos para apreciagao;



ST

UNIDADES ORGANICAS FLEXIVEIS
Despachon.?1365/2012 de 31/01

Gestdo do IMT, IS, IUC, CE

:

assegura no ambito das atribuigcbes constantes do n.° 2 do
artigo 7.°, as previstas nas alineas a) a j).




ORGANIZACAO DOS SERVICOS CENTRAIS
PORTARIA N.° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO (ART* 79

Executa os procedimentos relativos a gestdo dos IMTOI, IS, IUC e CE

a) Estudar, conceber e propor medidas legislativas e regulamentares;

b) Uniformizar a aplicacdo das normas fiscais e os procedimentos dos servicos,
designadamente, através da sistematizacdo das decisdes administrativas e da
elaboracéo de instrugoes;

c) Conceber e atualizar modelos declarativos e formularios;

d) Definir as regras de liquidacéo, de recolha e de validacao do contetdo das
declaracoes;

e) Liquidar ou efetuar o controlo da liquidacéo;

f) Propor e acompanhar o ciclo de vida dos sistemas de informacéo, de acordo
com a metodologia em vigor;

g) Elaborar pareceres e estudos técnicos e estatisticos, incluindo os referentes
aos dados de base para quantificacdo da despesa fiscal;

h) Apreciar recursos hierarquicos e procedimentos de revisdo oficiosa de
atos tributarios.

i) Emitir parecer sobre pedidos de isencdo e outros beneficios fiscais;

]) Exercer as competéncias respeitantes a taxas, nomeadamente
emolumentares, coimas e outras receitas publicas, cuja administracao
nao esteja atribuida a outra unidade orgéanica



STV

UNIDADES ORGANICAS FLEXIVEIS
~ Despachon.t1365/2012 de 31/01

Avaliacoes

]

Divisao de Avaliacao da
Propriedade e Estudos

(DAPE)

assegura no ambito das atribui¢cbes constantes do n.° 2 do artigo
8.9, as previstas nas alineas a) a i).




PORTARIA N,° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO
(ART.° 8.°)

Executa os procedimentos relativos a gestdo das avaliacbes dos
predios rusticos e urbanos

a) Efetuar estudos relacionados com a atualizacdo do valor patrimonial

tributario dos predios e a realizacdo de avaliacdes de base cadastral ou
direta;

b) Estudar, e propor medidas de aperfeicoamento das normas e
procedimentos técnicos relacionados com as avaliagoes;

C) Sistematizar as decisbes administrativas e elaborar instrugdes visando
uniformizar os procedimentos dos servicos;

d) Coordenar a atividade das comissbes e peritos de avaliacdo, prestar-
lhes o apoio técnico necessario e realizar inquéritos aos respetivos
procedimentos;

e) Fazer o planeamento, o0 acompanhamento e o controlo das avaliagoes;
f) Conceber e atualizar os suportes de informacao;

g) Propor e acompanhar o ciclo de vida dos sistemas de informacéo, de acordo
com a metodologia em vigor;

h) Elaborar pareceres e estudos técnicos e estatisticos sempre que tal Ihe
seja solicitado;

> ) Prestar apoio a Comissdo Nacional de Avaliagdo de Prédios Rusticos
Sﬁ (CNAPR), as Juntas de Avaliacdo Municipal (JAM) e a Comissdo Nacional
de Avaliacdo de Prédios Urbanos (CNAPU).
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Gestao do IVA

assegura no ambito das
atribuicdes constantes do
n® 2 do artigop 9. as
previstas nas alineas a) a

9)

assegura, no ambito das
atribuicdes  constantes
do n.° 2 do artigo 9.°, as
previstas nas alineas a)

ag)

assegura, no ambito das
atribuicdes  constantes
do n.° 2 do artigo 9.° as
previstas na alinea b), e),

9). e h)




ORGANIZACAO DOS SERVICOS CENTRAIS
PORTARIA N.° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO (ART°9.%)

Executa os procedimentos relativos a gestao do IVA, nas operacoes

internas, na importacdo e exportacdo e nas transacoes
intracomunitarias

a) Estudar, conceber e propor medidas legislativas e regulamentares;

b) Colaborar com outros servicos em atividades relacionadas com a
execucao da politica fiscal em matéria de IVA;

c) Assegurar a coeréncia da aplicagdo das normas fiscais com a
Nomenclatura Pautal e uniformizar a aplicacdo das normas fiscais e 0s
procedimentos dos servicos, designadamente, atraves da sistematizacao
das decisdes administrativas e da elaboracéo de instrugoes;

d) Participar, em colaboracdo com outras unidades organicas, nos grupos
de trabalho no ambito das atividades da Unido Europeia e outros
organismos internacionais;

e) Participar, em colabora¢do com outras unidades organicas, nos grupos
de trabalho no ambito das atividades da Unido Europeia e outros
organismos internacionais;

f) Propor e acompanhar o ciclo de vida dos sistemas de informacéo, de acordo
com a metodologia em vigor;

g) Elaborar pareceres, incluindo os referentes aos dados de base para
guantificacdo da despesa fiscal;

h) Apreciar recursos hierarquicos e procedimentos de revisdo oficiosa de
atos tributarios.
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E Gestao dos IEC, ISV J

assegura no ambito

das atribuicoes
constantes do n.° 2 do
artigo 10.9, as

previstas nas alineas
a)af),eial)

ST

assegura, no ambito
das atribuicoes
constantes do n.° 2
do artigo 10.° as
previstas nas alineas

a)af), i)e))

assegura, no ambito
das atribuicoes
constantes do n.° 2
do artigo 10.°, as
previstas na alinea

a)ae),g)i)e))

assegura, no ambito
das atribuicoes
constantes do n.° 2
do artigo 10.°, as
previstas na alinea
a)ad)eial)




Executa os procedimentos relativos a gestdo dos IEC e ISV

a) Estudar, conceber e propor medidas legislativas e regulamentares;
b) Participar, em colaboracdo com outras unidades organicas, nos grupos de trabalho
no ambito das atividades da Unido Europeia e outros organismos internacionais;

c) Uniformizar a aplicacdo das normas fiscais e o0s procedimentos dos servigos,
designadamente, atraves da sistematizacdo das decisbes administrativas e da elaboracao
de instrucoes;

d) Apreciar os pedidos de isen¢do do imposto que devam ser tratados a nivel central,
e) Controlar a atribuicdo de marcas e estampilhas especiais ou fiscais;

f) Colaborar na elaboracdo de normas de identificacdo e das condi¢bes de medicdo
dos produtos petroliferos e energéticos;

g) Colaborar com os servicos competentes na elaboracdo de normas de identificacdo
e das condi¢des de medicéo do alcool e das bebidas alcodlicas;

h) Tratar as questdes relativas ao regime geral de detencao, circulacao e controlo dos
produtos sujeitos a impostos especiais de consumo;

I) Elaborar pareceres, incluindo os referentes aos dados de base para quantificacdo da
despesa fiscal;

j) Colaborar com outros organismos e servigcos competentes no controlo da utilizagédo
e destino dos produtos e veiculos que beneficiam de isen¢ao ou reducdo de imposto;

k) Colaborar com os servicos competentes na preparacdo de medidas de politica
integradas nas areas do ambiente, da energia e dos transportes;

l) Propor e acompanhar o ciclo de vida dos sistemas de informacdo, de acordo com a
metodologia em vigor;
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Tributacao Aduaneira

assegura no ambito das atribuicoes

constantes do n.° 2 do artigo 11.°, as
previstas nas alineas a), a d) , m) e n)

assegura, no ambito das atribuicbes
constantes do n.° 2 do artigo 11.°, as
previstas nas alineas €), al), m) e n)




esenvolve a atividade tecnico-normativa relacionada com a aplicagao de medidas de politica
comercial da Unido Europeia, nomeadamente no dominio dos elementos com base nos quais sdo
aplicados os direitos de importagdo e de exportacao e outras medidas previstas no ambito das trocas
de mercadorias, bem como executar a regulamenta¢cdo comunitaria em matéria de divida aduaneira e
de recursos préprios comunitarios

a) Elaborar, manter atualizada e difundir a pauta de servico nos diversos suportes em
conformidade com a Pauta Aduaneira Comum, integrando, ainda, em colaboracdo com
outras entidades, as medidas nacionais e comunitarias aplicaveis ao desalfandegamento das
mercadorias e a informacéo relativa a outras imposicoes legais a cobrar pelas alfandegas;

b) Assegurar, em matéria pautal, a divulgacdo da informacéo nacional e comunitaria, emitir
pareceres e recomendacdes de classificacdo e proceder ao exame sumario dos autos em
processo de contestacdo, bem como assegurar a emissao e gestao das informacgoes pautais
vinculativas;

c) Manter atualizadas as versdes em lingua portuguesa da Nomenclatura do SH e
respetivas Notas Explicativas, dos pareceres de classificacdo da OMA, bem como das Notas
Explicativas da NC;

d) Assegurar a gestdo dos contingentes, dos tetos pautais comunitarios, das suspensoes de
direitos aduaneiros, das medidas antidumping e promover a recolha e o tratamento de
dados estatisticos relativos a medidas de vigilancia comunitarias, no ambito da politica
comercial comum;

e) Proceder a estudos e a elaboracdo de instrucbes com vista a correta aplicacdo da
legislacéo relativa ao valor aduaneiro e a origem das mercadorias, proceder ao exame e
sumario dos respetivos autos em processo de contestacdo, bem como emitir informacdes
de origem vinculativas;

f) Colaborar com outras entidades na elaboracdo e aplicacdo dos acordos comerciais
preferenciais celebrados entre a Comunidade e paises terceiros e gerir os métodos de
cooperacdo administrativa previstos nos varios regimes preferenciais, promovendo o
controlo «a posteriori» das provas de origem;



g) Atribuir o estatuto de exportador autorizado no ambito dos procedimentos simplificados
de emissédo de provas de origem;

h) Assegurar a correta aplicacdo da regulamentacdo comunitaria em matéria de divida
aduaneira e de recursos proprios tradicionais, designadamente, através da elaboracéo de
instrucdes, informacdes e pareceres, bem como, analisar e instruir os recursos hierarquicos
relativos aquelas matérias que lhe sejam submetidos por determinacao superior;

I) Analisar os casos em que se cologuem duvidas quanto a efetuacdo de um registo de
liquidacio «a posteriori», decidir os pedidos de reembolso e de dispensa de pagamento de
direitos na sequéncia de erro administrativo ou de situacOes especiais e enviar 0S
respetivos processos a Comissdo Europeia sempre que tal se justifique, bem como,
preparar as decisbes de suspensdo da obrigacdo de pagamento relativas aos casos
anteriormente referidos;

J) Preparar os processos relativos a colocacdo a disposicdo de recursos proprios
tradicionais, acompanhando a sua tramitacdo nas fases administrativa e pré-contenciosa
junto da Comissao Europeia e colaborar no seu acompanhamento na fase contenciosa;

k) Acompanhar, nos termos da regulamentacdo comunitaria aplicavel ao sistema dos
recursos proprios tradicionais, os casos de fraudes e irregularidades;

[) Acompanhar os processos relativos a assisténcia mutua entre os Estados membros da
Unido Europeia em materia de cobrancga de créditos, bem como os referentes a outros
Estados no ambito de acordos internacionaisr;

m) Participar em ac¢des no ambito da Unido Europeia, OMA e outros organismos
Internacionais, incluindo a representacdo nacional nas diferentes reunides e grupos de
trabalho constituidos no seio das referidas entidades, no ambito das suas atribuicoes;

n) Propor e acompanhar o ciclo de vida dos sistemas de informacdo da sua
responsabilidade de acordo com a metodologia em vigor.
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DORA

Regulac&o Aduaneira

assegura no ambito das atribuigcOes
constantes do n.° 2 do artigo 12.° as
previstas nas alineas a), a e) , i) e m)

assegura, no ambito das atribuicbes
constantes do n.° 2 do artigo 12.°, as
previstas nas alineas f), a h) , i) e m)




Desenvolve a atividade técnico-normativa relacionada com a aplicacdo uniforme
de procedimentos no dominio das trocas externas de mercadorias e da sua
permanéncia no territorio aduaneiro comunitario

a) Proceder a estudos e a elaboracéo de instrugdes, com vista a uma atuacao uniforme dos
servicos, relativamente as mercadorias introduzidas no territério aduaneiro da
Comunidade e sua apresentacdo a alfandega até que Ihes seja atribuido um destino
aduaneiro;

b) Elaborar instrucbes para aplicacdo da legislacdo comunitaria no dominio da politica
agricola, particularmente no que se refere as mercadorias que sejam objeto de restituicbes
a exportacao ou de outros montantes e coordenar o tratamento dos respetivos processos;

c) Acompanhar os processos relativos as irregularidades resultantes da violacao das regras
da politica agricola, com incidéncia financeira no é@mbito do FEAGA (Fundo Europeu
Agricola de Garantia) e apoiar as respetivas acdes de controlo;

d) Proceder a estudos e a elaboracdo de instrucdes para a aplicacdo uniforme das
disposicoes relativas a declaracdo aduaneira, nos seus diversos suportes, e aos estudos
tendentes a simplificacdo e racionalizacdo dos documentos e formalidades necessarios ao
desalfandegamento de mercadorias;

e) Proceder a estudos e a elaboracéo de instru¢bes com vista a concessao de estatutos e
simplificacdes previstos na legislacdo aduaneira, bem como instruir 0s respetivos
processos, nomeadamente no que se refere a atribuicdo do estatuto do operador

econdmico autorizado (AEO) e dos procedimentos simplificados da declaracdo aduaneira e
do regime de transito;

f) Colaborar com outras entidades na elaboracdo e aplicacdo dos acordos comerciais
Proceder a estudos e a elaboracdo de instrugdes com vista a aplicacdo das disposicoes
legais relativas aos regimes aduaneiros economicos e as operacdes privilegiadas, ao
tratamento pautal favoravel em funcédo do destino especial das mercadorias; e, ainda,
relativas as zonas francas, aos entrepostos francos, a inutilizacdo e ao abandono das
mercadorias;




g) Proceder a estudos e a elaboracdo de instru¢des com vista a concessao dos estatutos de
armazem de deposito temporario e de armazém de exportacao;

h) Proceder a estudos e a elaboracdo de instrucdes com vista a correta aplicacdo das
disposicoes legais relativas a intervencdo das autoridades aduaneiras em relacdo as
mercadorias suspeitas de violarem certos direitos de propriedade intelectual e a medidas
contra mercadorias que violem esses direitos;

I) Proceder a estudos e a elaboracéo de instrucbes no ambito do controlo de fronteira
externa da Unido Europeia e do territério aduaneiro nacional, com vista a protecdo do
mercado interno, para aplicacdo correta e uniforme das disposi¢des legais destinadas a
reforcar a seguranca dos seus cidaddos e a assegurar a protecdo do meio ambiente, da
saude publica e do patrimonio cultural da Unido Europeia, nomeadamente no que respeita
aos medicamentos, ao comércio internacional de espécies da fauna e da flora ameacadas
de extincdo (CITES), aos residuos perigosos, aos géneros alimenticios, as armas e municoes,
e ainda a aplicacdo de medidas restritivas;

k) Acompanhar as diretrizes e a documentacdo produzida por organismos internacionais,
designadamente a Organizacdo Mundial das Alfandegas e a Organizacdo Mundial do
Comeércio, sem prejuizo da competéncia especifica dos demais servicos, e realizar estudos
orientados para a negociagdo de acordos internacionais em matéria aduaneira;

J) Estudar e participar na elaboracdo de tratados, convencbes e acordos bilaterais ou
multilaterais com incidéncia aduaneira, bem como integrar os grupos de acompanhamento
técnico que, nesse ambito, sejam constituidos;

l) Participar em acGes no ambito da Unido Europeia, OMA e outros organismos
Internacionais, incluindo a representacdo nacional nas diferentes reunides e grupos de
trabalho constituidos no seio das referidas entidades no dominio aduaneiro e da
cooperacdo administrativa;

m) Propor e acompanhar o ciclo de vida dos sistemas de informacdo da sua
responsabilidade de acordo com a metodologia em vigor;
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Licenciamento

H

assegura no ambito das atribuigcbes constantes do n.° 2 do
artigo 13.°, as previstas nas alineas a) a I), quanto aos produtos
agricolas.




Executa o licenciamento do comércio externo, gere 0s regimes restritivos existentes
e desenvolve todas as tarefas necessarias para assegurar a respetiva realizacao,
bem como autoriza o exercicio da atividade de importacao, exportacao e colocacao
no mercado de produtos quimicos suscetiveis de serem utilizados na producéo
ilicita de estupefacientes e substancias psicotropicas

a) Efetuar o licenciamento e a gestdo dos regimes restritivos do comeércio de produtos

agricolas, industriais e estratégicos, de acordo com a legislacdo comunitaria e
nacional aplicaveis;

b) Alimentar a base de dados relativa ao licenciamento do comércio externo de
produtos agricolas, industriais e estratégicos, assegurando a sua constante

atualizacdo, bem como garantir a comunicacdo a Comissdo Europeia, sempre que
aplicavel;

c) ) Gerir as garantias constituidas no dominio do licenciamento do comércio externo
de produtos agricolas;

d) Analisar e instruir os processos de execucdo das garantias no ambito das
reclamacoes e recursos apresentados pelos titulares dos certificados

e) Definir procedimentos e elaborar instrucdes para aplicacdo da legislacdo relativa a
certificacdo e ao licenciamento;

f) Apreciar os pedidos relativos ao exercicio da atividade de importacéo, exportacao,
transito e colocacdo no mercado, com excec¢ao do fabrico, producdo e armazenagem,
dos produtos quimicos identificados na legislacdo nacional e comunitaria como
suscetiveis de serem utilizados na producéo ilicita de estupefacientes e substancias

psicotrépicas e efetuar o licenciamento do seu comércio externo, de acordo com a
legislacdo aplicavel;




f) Apreciar os pedidos relativos ao exercicio da atividade de importacéo, exportacéo,
transito e colocacdo no mercado, com excec¢ado do fabrico, producdo e armazenagem,
dos produtos quimicos identificados na legislacdo nacional e comunitaria como
suscetiveis de serem utilizados na producéo ilicita de estupefacientes e substancias
psicotrépicas e efetuar o licenciamento do seu comeércio externo, de acordo com a
legislacdo aplicavel;

g) Colaborar com o0s organismos competentes, nacionais ou internacionais, na
elaboracéo de normas relativas a comercializacdo dos precursores de estupefacientes
e de substancias psicotropicas, bem como dos produtos estratégicos;

h) Gerir e alimentar as bases de dados de notificacdo de recusas de exportacdo de
bens de dupla utilizacdo a nivel da Unido Europeia e Grupos Multilaterais de N&ao
Proliferacao;

i) Representar a AT, como autoridade licenciadora, nos fora internacionais,
designadamente, participando na negociacdo dos aspetos técnicos e comerciais
derivados dos acordos assumidos no seio da Unido Europeia e nos grupos
internacionais de controlo e ndo proliferacdo, nomeadamente no que respeita aos
medicamentos, ao comercio internacional de espécies da fauna e da flora ameacadas
de extincdo (CITES), aos residuos perigosos, aos generos alimenticios, as armas e
municoes, e ainda a aplicacdo de medidas restritivas;

j) Representar a AT, como autoridade licenciadora, junto da Autoridade Nacional para
a Proibicdo de Armas Quimicas (ANPAQ) e respetivo Secretariado Técnico;

k) Gerir as medidas restritivas em razdo dos embargos decretados por Orgio
Internacional

) Propor e acompanhar o ciclo de vida dos sistemas de informacdo da sua
responsabilidade de acordo com a metodologia em vigor.



ORGANIZACAO DOS SERVICOS CENTRAIS
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i osm.

Andlises e Laboratoério

STV

Presta apoio aos servicos, executando, designadamente, analises as
mercadorias e procedendo aos estudos tecnicos e consultas que lhe
sejam solicitados

a) Elaborar e propor o plano de estudos laboratoriais e de execucéao de
analises, tendo em conta as necessidades dos servicos, as mercadorias
mais sensiveis e o tipo de analises mais solicitado;

b) Colaborar com 0s servicos nacionais e instituicbes comunitarias
competentes na definicdo de normas sobre colheita de amostras;

c) Realizar estudos laboratoriais, designadamente em colaboracdo com
outros laboratérios aduaneiros comunitarios, tendo em vista a aplicacao
da regulamentacdo comunitaria sobre métodos de analise;

d) Proceder a execucdo das analises que se mostrem necessarias ao
correto enquadramento pautal e fiscal das mercadorias e a instrucdo dos
processos do contencioso fiscal e do contencioso técnico-aduaneiro;

e) Difundir, para os servi¢cos competentes da AT, os resultados das analises
indiciadores de fraude;

f) Executar as analises dos corantes e desnaturantes mandados adotar;

g) Preparar e distribuir, aos servicos e demais autoridades fiscalizadoras,
0S materiais de ensaio necessarios para a detecdo de situacOes de
irregularidade tributaria;

h) Realizar anélises solicitadas por outras entidades publicas ou privadas.
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Registo de Contribuintes

assegura no ambito das atribuicoes
constantes do n.° 2 do artigo 15.%, as
previstas nas alineas alinea g), bem como
nas alineas a), b), h) e i), na respetiva area
de atuacéo

assegura, no ambito das atribuicoes
constantes do n.° 2 do artigo 15.°, as
previstas nas alineas f) e j), bem como
nas alineas a), b), h) e i), na respetiva
area de atuacdo.




ORGANIZACAO DOS SERVICOS CENTRAIS
PORTARIA N.° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO (AT 15.)

Assegura a constituicdo e gestdo do registo de contribuinte no
dominio tributario e aduaneiro
a) Gerir, organizar e atualizar o registo unico de contribuintes;;

b) Coordenar o tratamento de dados relacionados com o registo unico de
contribuintes;

c) Manter e atualizar as tabelas gerais de suporte do sistema informatico;

d) Organizar e manter atualizado o registo nacional das infracdes fiscais e
aduaneiras;

e) Organizar e manter atualizado o registo central de veiculos e de
imoveis dos contribuintes;

f) Organizar e manter atualizado o registo central de contribuintes com
reembolsos ou restituicoes;

g) Atribuir o nimero de identificacdo fiscal as pessoas singulares e

coletivas, em colaboracdo com as entidades cuja intervencdo seja
necessaria;

h) Apreciar os pedidos de informacao relativa a dados constantes do
registo Unico de contribuintes.

1) Conceber e atualizar modelos declarativos e formularios

J) Propor e acompanhar o ciclo de vida dos sistemas de informacao, de
acordo com a metodologia em vigor.
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Cobranca

assegura no ambito das atribuigcOes
constantes do n.° 2 do artigo 16.°, as
previstas nas alineas g), bem como nas
alineas a) a, c), e), h)ao) eq)

assegura, no ambito das atribuicbes
constantes do n.° 2 do artigo 16.°, as
previstas nas alineas f) e j), bem como
nas alineas a), ¢), f)ar)




ORGANIZACAO DOS SERVICOS CENTRAIS
PORTARIA N.° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO (AR7°169

Assegura os procedimentos necessarios a efetivacdo da cobranca dos tributos
fiscais e aduaneiros, a gestdo da conta corrente dos contribuintes, bem como os
demais procedimentos com impacto na arrecadacao das receitas tributarias

a) Propor medidas legislativas e regulamentares, designadamente as que visem a transposicao

das diretivas comunitarias em materia de assisténcia mutua entre as administracdes tributarias
e aduaneiras ;

b) Emitir e enviar os documentos de cobranca ou de reembolso;

c) Proceder a determinacdo da divida tributaria nos casos em que se verifique a
existéncia de pagamentos anteriores;

d) Assegurar a liquidacao ou o controlo da liquidacao;

e) Proceder ao calculo dos juros compensatorios e de mora, quando devidos;

f) Proceder a identificacdo das dividas que subsistam ap0s o prazo de pagamento
voluntario;

g) Efetuar a compensacéo das dividas tributarias e aduaneiras com os créditos de que 0s
contribuintes possam, legalmente, dispor;

h) Disponibilizar, aos contribuintes, extratos da conta corrente sobre a respetiva situacao
tributaria.

i) Estudar e propor medidas legislativas e regulamentares;
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j) Uniformizar a aplicagdo das normas fiscais e 0s procedimentos dos servigos,

designadamente, atraves da sistematizacao das decisdes administrativas e da elaboracdo
de instrucgoes.

k) Propor e acompanhar o ciclo de vida dos sistemas de informacao, de acordo com a
metodologia em vigor ;

) Conceber e atualizar modelos declarativos e formularios;

m) Elaborar pareceres e estudos técnicos e estatistico sempre que tal Ihe seja solicitado;

n) Colaborar, com as unidades organicas competentes, na concecdo e compatibilizacéo
entre os procedimentos de liquidacao e de cobranca;

0) Apreciar reclamacdes e recursos hierarquicos sobre os procedimentos de cobranca;

p) Proceder a emissdo e envio das certiddes de divida para reclamacdo de créditos,
guando isso ndo seja competéncia de outras unidades organicas;

g) Apreciar os pedidos de pagamento em prestacbes previstos nos regulamentos de
cobranca dos impostos sobre o rendimento e do imposto sobre o valor acrescentado;

r) Instruir os processos relativos a emissdo de cheques sem provisdo e participar as
autoridades judiciais competentes, nos casos em que tenha funcbes de caixa, mesmo

gue os cheques se encontrem a ordem do Instituto de Gestdo de Tesourarias e do
Credito Publico, I. P. (IGCP).
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Reembolsos

H

assegura no ambito das atribuigcbes constantes do n.° 2 do
artigo 17.°, as previstas nas alineas a) a j)




ORGANIZACAO DOS SERVICOS CENTRAIS
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Assegura gestao dos procedimentos para execucao dos reembolsos dos tributos fiscais
e aduaneiros

a) Assegurar os procedimentos relativos aos reembolsos e restituicbes de imposto,
incluindo o pagamento de juros indemnizatorios e outras compensacoes ;

b) Coordenar os reembolsos do IVA as representacdes diplomaticas, aos organismos
internacionais reconhecidos em Portugal ou ao respetivo pessoal, bem como a quaisquer
outras entidades, de acordo com os diplomas legais que regem a respetiva atividade;

c¢) Promover os reembolsos do IVA aos contribuintes nao estabelecidos em Portugal;

d) Assegurar os procedimentos relativos a reembolsos aos contribuintes enquadrados no

regime normal e no regime especial dos pequenos retalhistas do IVA, bem como
coordenar e controlar os créditos tributarios e aduaneiros;

e) Estudar e propor medidas legislativas e regulamentares;

f) Uniformizar a aplicacdo das normas fiscais e 0s procedimentos dos servigos,

designadamente, atraves da sistematizacao das decisdes administrativas e da elaboracédo
de instrucoes;

g) Elaborar pareceres e estudos técnicos e estatisticos sempre que tal Ihe seja solicitado;

h) Definir, em articulacdo com as demais unidades organicas, os procedimentos a adotar
pelos servicos intervenientes nos reembolsos e prestar-lhes o apoio necessario.

i) Analisar os pedidos de reembolsos e propor, as unidades orgéanicas com competéncias
de inspecao, a realizacdo das acdes de controlo inspetivo que se mostrem necessarias;

j) Propor e acompanhar o ciclo de vida dos sistemas de informacao, de acordo com a
metodoloaia em viaor:
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Contabilidade e Controlo

assegura no ambito das atribuigcOes
constantes do n.° 2 do artigo 18.%, as
previstas nas alineas a) ac), f)ah), j) el)

assegura, no ambito das atribuicbes
constantes do n.° 2 do artigo 18.°, as
previstas nas alineas d), e), g) a i), k),
m) e n).




PORTARIA N.° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO
(ART.° 18.°)

Assegura e coordena a contabilizacdo das receitas tributarias e
aduaneiras

a) Organizar o sistema integrado de contabilizacdo das liquidacoes,
cobrancas, anulacbes, restituicbes e reembolsos de todas as receitas
arrecadadas pela AT;

b) Elaborar a informacdo contabilistica e estatistica que deva ser
fornecida aos diversos servicos e entidades;

c) Realizar ou colaborar no apuramento dos valores das receitas cobradas
a transferir para outros orcamentos e entidades;

d) Assegurar o tratamento dos meios de pagamento recebidos nos
diversos servi¢cos com funcdes de caixa e elaborar as respetivas contas de
responsabilidade, controlar os seus depdésitos nas contas bancarias
abertas no IGCP e propor as agoes de auditoria julgadas convenientes;

e) Autorizar a emissdo das ordens de transferéncia para pagamentos de
reembolsos e restituicbes, previamente analisados e autorizados pelos
servigcos competentes;

f) ) Proceder ao apuramento dos encargos de cobranca e do valor das
receitas destinadas as diversas entidades e promover a sua transferéncia;

g) Estudar e propor medidas legislativas e regulamentares;

e
Sﬁ h) Elaborar pareceres e realizar estudos e trabalhos técnicos sempre que
tal Ihe seja solicitado;



PORTARIA N.° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO
(ART.° 18.°)

i) Uniformizar a aplicacdo das normas e os procedimentos dos servigos,
designadamente, através da sistematizacdo das decisdes administrativas
e da elaboracao de instrucoes;

j) Pronunciar-se sobre a inclusdo de novas receitas que possam vir a ser
arrecadadas pela AT na rede de cobranca do IGCP, bem como propor a
abertura de novas contas bancarias para deposito de valores cobrados
pela AT, alteracdo das respetivas condi¢cdes de funcionamento, seguranca,
fiabilidade e controlo;

k) Preparar os processos a remeter ao Ministério Publico decorrentes da
movimentacao indevida de cheques de reembolsos e de restituicoes,
exercendo o correspondente direito de queixa;;

) I) Preparar a previsdo das receitas a cobrar pela AT e participar no
acompanhamento da respetiva execucao orcamental;

m) Assegurar a boa aplicacdo das tabelas referentes as taxas a cobrar por
servigos prestados nas estancias aduaneiras;

n) Coordenar, em articulacdo com as diregbes de servicos referidas nos
artigos 9.2 a 11.°, a matéria relativa as garantias aduaneiras e fiscais,
elaborando e difundindo as respetivas instrucoes;

0) Propor e acompanhar o ciclo de vida dos sistemas de informacéao, de
acordo com a metodologia em vigor;
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Planeamento e Coordenacéao
da Inspecao Tributaria

assegura no ambito das atribuigcOes
constantes do n.° 2 do artigo 19.%, as
previstas nas alineas a) ac) e f) a h)

assegura, no ambito das atribuicbes
constantes do n.° 2 do artigo 19.°, as
previstas nas alineas d), e) e i) al)




PORTARIA N,° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO

(ART.° 19,9

DSPCIT

Assegura a concecao e planeamento das politicas no dominio do
exercicio da acdo de inspecao tributaria e aduaneira

a) Elaborar, anualmente, o projeto do Plano Nacional de Atividades da
Inspecdo Tributaria e Aduaneira (PNAITA), coordenar a elaboracdo dos
planos regionais de atividade das diferentes unidades orgénicas da area
da inspecdo tributaria e aduaneira e controlar a execucédo dos referidos
planos;

b) Elaborar o relatorio de atividades da area da inspecao tributaria e
aduaneira;

c) Conceber, testar, gerir operacionalmente e propor alteracbes aos
sistemas de informacéo utilizados pela area da inspecado tributaria e
aduaneira;

d) Promover programas de inspecdo, tendo em vista areas de risco
previamente identificadas e elaborar os respetivos manuais a usar pelas
diferentes unidades organicas com competéncias de inspecao tributaria e
aduaneira;

e) Definir procedimentos técnicos de inspecao a adotar pelas diferentes
unidades organicas com competéncias de inspecdo e pesquisar temas,
assuntos e questoes relevantes para a respetiva intervencao;

f) Definir modelos e métodos de pesquisa, inventariacdo e analise da
informacdo a adotar pelas diferentes unidades organicas com
competéncias de inspecao e harmonizar os procedimentos de selecédo de
contribuintes a controlar;



ORGANIZACAO DOS SERVICOS CENTRAIS
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g) Promover a selecdo de contribuintes e acdes de vigilancia e fiscalizacdo
aduaneira;

h) Gerir a troca de informacbes com paises comunitarios e com paises

terceiros com os quais Portugal tenha celebrado convencdes sobre dupla
tributacao;

DSPCIT i) Conceber e atualizar modelos declarativos e formularios;

j) Elaborar pareceres e realizar estudos e trabalhos técnicos relacionados
com a respetiva area de intervencao sempre gue tal Ihe seja solicitado;

k) Estudar e propor medidas legislativas e regulamentares;

l) Propor e acompanhar o ciclo de vida dos sistemas de informacéao, de
acordo com a metodologia em vigor;
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! Antifraude Aduaneira J

assegura no ambito
das atribuicoes
constantes do n.° 2 do
artigo 20.°, as
previstas nas alineas
a)ag)

ST

assegura, no ambito
das atribuicoes
constantes do n.° 2
do artigo 20.5 as
previstas nas alineas
h) a m)

assegura, no ambito
das atribuicoes
constantes do n.° 2
do artigo 20.°, as
previstas na alinea
a) h) aj), no Norte

assegura, no ambito
das atribuicoes
constantes do n.° 2
do artigo 20.°, as
previstas na alinea
h) a j) no Sul




Prepara e desenvolve as ac¢des estratégicas de combate a fraude
tributaria e aduaneira e assegura a articulacéo e colabora¢éo com
outras entidades com competéncias inspetivas

a) Centralizar e proceder ao tratamento integrado de dados aduaneiros e
fiscais, de natureza estratégica, necessarios a definicdo das medidas de
politica de prevencao e repressao da fraude;

b) Centralizar e proceder ao tratamento integrado de informacdes de
natureza tatica ou operacional, tendo em vista a prevencao e repressao
da fraude aduaneira e fiscal, designadamente no trafico de mercadorias
cuja comercializacdo estd sujeita a medidas proibitivas ou restritivas,
difundindo essas informac06es, diretamente, pelos servi¢cos operacionais e
desconcentrados, por forma a orientar a sua atividade;

c) Centralizar o tratamento da informacao relativa aos controlos, fraudes
e irregularidades a fornecer aos servicos da Comissao, nos termos da
legislagdo comunitaria;

d) Gerir a informacéo relativa aos movimentos de dinheiro liquido na
fronteira externa da Unido Europeia, bem como 0s movimentos
intracomunitarios;

e) Centralizar e difundir a informacdo no ambito dos sistemas antifraude
nacionais, comunitarios e internacionais, de acordo com as normas
estabelecidas para cada uma das respetivas aplicacoes;

f) Emitir parecer e coordenar as acOes necessarias a execucdo dos
acordos de cooperacao aduaneira e assisténcia mutua administrativa de
ambito comunitario e internacional, com incidéncia direta na prevencao e
repressao da fraude aduaneira e fiscal;



g) Promover a cooperacdo administrativa entre a AT e outras entidades
publicas ou privadas, tendo em vista a troca regular de informacoes
relativas a luta antifraude;

h) Executar o plano nacional de inspecao e fiscalizacdo aduaneira (PNAITA
na vertente aduaneira), acoes de vigilancia e de fiscalizacdo aduaneira e
tributaria bem como quaisquer outras atividades operacionais, incluindo
as acoes de controlo relacionadas com os financiamentos concedidos no
ambito da politica agricola comum;

I) Promover a operacionalizacdo e a otimizacdo de equipamentos de
controlo ndo intrusivo, no exercicio do controlo de mercadorias e de
meios de transporte, na fronteira externa;

k) Promover e coordenar 0s contactos necessarios, no plano nacional,
comunitario e internacional, com as entidades competentes, no ambito
da assisténcia mutua, de investigacdes e diligéncias relativas a processos-
crime de natureza aduaneira e fiscal, garantindo a necessaria articulacéo
com os servicos desconcentrados no mesmo dominio;

j) Assegurar a execucdo de diligéncias de investigacdo no quadro dos atos
de inquérito, nos termos dos artigos 40.° e 41.° do Regime Geral das
InfracBes Tributarias (RGIT);

) Colaborar com o0s organismos competentes, nacionais ou
internacionais, na aplicacdo de normas relativas a comercializacdo de
estupefacientes e de substancias psicotropicas e dos respetivos
precursores, bem como dos produtos estrategicos;

m) Assegurar a interligacdo com as alfandegas na area antifraude
aduaneira e dos impostos especiais sobre o consumo, coordenando e
apoiando a respetiva atividade;
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Investigacéo da Fraude e
AcOes Especiais

assegura no ambito das atribuigcOes
constantes do n.° 2 do artigo 21.°, as
previstas nas alineas d) a f) e j)

assegura, no ambito das atribuicbes
constantes do n.° 2 do artigo 21.°, as
previstas nas alineas a)ac) e g) a i).




PORTARIA N,° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO

(ART. 21.°)

DSIFAE

Prepara e desenvolve as acdes estratégicas de combate a fraude e
evasao tributarias, bem como assegura a articulacdo e colaboracdo com
outras entidades com competéncias inspetivas

a) ) Estudar e propor estratégias de luta contra a evasao e fraude fiscais;

b) Promover a cooperacdo com entidades publicas ou privadas que
disponham de informacéo relevante;

c) Centralizar e tratar a informacao relativa aos diversos tipos de evasao e
fraude tributarias;

d) Cooperar com outros servicos e entidades com competéncias
Inspetivas ou de investigacdo criminal vocacionadas para a detecao e
controlo da evaséo e fraude tributarias;

e) Apurar a situacdo tributaria dos contribuintes, em particular na
averiguacdo de dendncias ou participacbes e na obtencdo de provas
relativamente a eventuais crimes tributarios, quando existam indicios de
evasdo e fraude tributarias, por omissdo de declaracdes, inexisténcia,
viciagdo ou ocultacdo da contabilidade, de documentos ou de outros
elementos de suporte de fatos tributarios presumivelmente ocorridos;

f) Coordenar, a nivel da area da inspecao tributaria, a prestacao de apoio
técnico aos tribunais, bem como cooperar com a Policia Judiciaria, no
acesso e tratamento da informacdo de natureza tributaria e aduaneira
utilizando técnicas de auditoria informatica e de obtencdo de evidéncias
digitais;



Organizacao dos servicos centrais
Portaria n.2 320-A/2011, de 30 de Dezembro (art.c 21.9)

g) Gerir, em colaboracdo com a DSIVA, o sistema Vat Information
Exchange System (VIES);

h) Gerir o programa comunitario Fiscalis, assegurando 0s compromissos
assumidos perante a Comissdo Europeia ou 0s restantes Estados

DSIFAE membros da Unido Europeia;
) Assegurar a cooperacdo administrativa e assisténcia mutua entre o0s

Estados membros da Unido Europeia, bem como o envio a Comissao
Europeia de informacao que esta solicite;

j) Instaurar e instruir processos de inquérito, nos termos dos artigos 40.°
e 41.°do RGIT.
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Justica tributaria

H

assegura no ambito das atribuigcbes constantes do n.° 2 do
artigo 22.°, as previstas nas alineas b), d), e), i) e j)




PORTARIA N.,° 320-A/72011, DE 30 DE DEZEMBRO
(ART.© 22.)

Assegura a coordenacao, gestdo e execugcao dos procedimentos e
processos relativos a justica tributaria, nas areas da execucado e
infracdes tributarias e aduaneiras, que estejam legalmente
cometidos aos servigos da AT

a) Propor orientacOes gerais a seguir pelos servicos da AT no ambito dos
procedimentos de revisdo administrativa e dos processos de
sancionamento de infracoes tributarias e aduaneiras;

b) Orientar, coordenar e apoiar a atividade dos representantes da
Fazenda Puablica junto dos tribunais administrativos e fiscais e manter
atualizados os ficheiros de legislacdo, jurisprudéncia e orientacdes
administrativas com interesse para a respetiva atuacao;

¢) Uniformizar a aplicacdo das normas e os procedimentos dos servigos,
designadamente, através da sistematizacdo das decisdes administrativas
e da elaboracao de instrucoes;

d) Estudar e propor medidas legislativas e regulamentares;

e) Elaborar pareceres e realizar estudos e trabalhos técnicos relacionados
com a respetiva area de intervencao sempre gue tal lhe seja solicitado;

f) Recolher, sistematizar e analisar indicadores de controlo da eficacia da
atividade da justica tributaria;

g) Propor e acompanhar o ciclo de vida dos sistemas de informacao, de
acordo com a metodologia em vigor;

h) Prestar apoio aos utilizadores das aplicacbes informaticas
especialmente concebidas para a area da justica tributaria;



Organizacao dos servicos centrais
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) Prestar ao Ministério Publico, junto das diversas instancias judiciais, 0
apoio téecnico que este solicitar;

j) Cooperar com entidades vocacionadas para a detecdo e controlo da
evasao e fraude tributaria e aduaneira;

k) Elaborar, anualmente, o projeto do plano de atividades da justica
tributaria e aduaneira (PAJUTA) e o respetivo relatério de atividades na
parte relativa a sua area de competéncia;
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Gestao dos Créditos
Tributarios

assegura no ambito das atribuicoes assegura, no ambito das atribuicdes
constantes do n.° 2 do artigo 23.° as constantes do n.° 2 do artigo 23.°, as
previstas nas alineas a) e b) e) h) a k) previstas nas alineas c) , d) e f).




PORTARIA N.° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO
(ART.° 23.9)

Assegura a coordenacao dos procedimentos coercitivos para
arrecadacao das receitas tributarias e aduaneiras no dominio dos
processos de execucao fiscal, procedimentos ou processos similares

a) Coordenar toda a atividade de execucao fiscal;

b) Gerir os créditos publicos nos processos de execucdo nao fiscal, de
recuperacao de empresas ou de insolvéncia;

c) Estudar e propor medidas legislativas e regulamentares,
designadamente as que visem a transposicado das diretivas comunitarias
em matéria de cobranca de créditos;

d) Elaborar pareceres e realizar estudos e trabalhos técnicos relacionados
com a respetiva area de intervencao sempre gue tal lhe seja solicitado;

e) Uniformizar a aplicacdo das normas fiscais e os procedimentos dos
servicos, designadamente, através da sistematizacdo das decisdes
administrativas e da elaboracéo de instrucoes;

f) Recolher, sistematizar e analisar indicadores de controlo da eficacia da
execucao fiscal e prever a respetiva evolucéao;

g) Propor e acompanhar o ciclo de vida dos sistemas de informacao, de
acordo com a metodologia em vigor;

h) Orientar, coordenar e apoiar a atividade dos representantes da AT, no
ambito dos processos judiciais de recuperacdo de empresas e de
insolvéncia;



Organizacao dos servicos centrais
Portaria n.2 320-A/2011, de 30 de Dezembro (art.c 23.9)

) Assegurar a cooperacdo administrativa e assisténcia mutua entre os
Estados membros da Unido Europeia em matéria de cobranca de
creditos;

j) Analisar e dar parecer sobre as propostas de venda, afetacdo e
inutilizacdo de mercadorias apresentadas pelas alfandegas e assegurar a
coordenacdo das matérias relativas ao destino das mercadorias
abandonadas, perdidas ou em qualquer outra situacdo de posse juridica
do Estado, procedendo a sua avaliacdo e venda;

k) Elaborar, anualmente, o projeto do plano de atividades da justica
tributaria e aduaneira (PAJUTA) e o respetivo relatério de atividades na
parte relativa a sua area de competéncia;



UNIDADES ORGANICAS FLEXIVEIS
Despachon.®1365/2012 de 31/01

Gestao de Recursos
Humanos

assegura no ambito das
atribuicdes constantes do n.°
2 do artigo 24.° as previstas
nas alineas a) e 1), bem como
nas alineas b), g), i) e j), na
respetiva area de atuacéo

assegura, no ambito das
atribuicdes constantes do
n® 2 do artigo 24.5 as
previstas nas alineas h) e
m), bem como nas alineas
b), g), i) e j) na respetiva
area de atuacao

assegura, no ambito das
atribuicdes constantes do
n® 2 do artigo 24.5 as
previstas na alineas c) a f),
k)e I) e n), bem como nas
alineas b), g), i), j) e n) na
respetiva area de atuacéo




PORTARIA N.° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO
(ART.® 24.°)

Coordena e executa a politica de gestdo, recrutamento e avaliacdo
de desempenho dos trabalhadores da ATnio dos processos de
execucao fiscal, procedimentos ou processos similares

a) Elaborar o plano anual de concursos e executar 0s demais
procedimentos relativos ao recrutamento e selecdo de pessoal,
nomeadamente propor a abertura dos concursos, assegurar 0S

procedimentos necessarios a sua realizacdo e prestar apoio técnico e
administrativo aos respetivos juris;

b) Assegurar os procedimentos relativos a constituicdo, modificacdo e
extincdo da relacao juridica de emprego, bem como os relacionados com

0s movimentos de pessoal, assiduidade, férias, licencas e beneficios
sociais;

c) Definir e promover critérios com vista a aplicacdo uniforme e equitativa
do sistema de avaliacédo do desempenho do pessoal;

d) Elaborar pareceres e realizar estudos e trabalhos técnicos relacionados
com a respetiva area de intervencao sempre gue tal lhe seja solicitado;

e) Acompanhar a aplicacdo do sistema de avaliacdo de desempenho dos
trabalhadores da AT;

f) Organizar e manter atualizados os mapas de pessoal e o ficheiro central
de pessoal;

g) Recolher os elementos necessarios para a gestdo previsional dos
recursos humanos e elaborar o projeto de balanco social;



Organizacao dos servicos centrais
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h) Estudar e propor medidas legislativas e regulamentares,
designadamente, elaborar os projetos de diploma relativos a definicao
das condicOes de trabalho e ao regime do pessoal da AT;

) ) Elaborar pareceres e realizar estudos e trabalhos técnicos sempre que
tal Ihe seja solicitado;

j) Sistematizar as decisdes administrativas e elaborar instrucdes visando
uniformizar os procedimentos dos servicos;

k) Organizar os processos individuais do pessoal e manter o respetivo
arquivo;

) Assegurar a ligacdo ao Sistema Integrado de Organizacdo do Estado
(SIOE) e a Bolsa de Emprego Publico (BEP);

m) Coordenar e assegurar a aplicacdo uniforme das disposi¢des relativas
ao regime geral da funcdo publica e aos regimes especiais do pessoal da
AT, bem como dos respetivos procedimentos administrativos;

n) Propor e acompanhar o ciclo de vida dos sistemas de informacéo, de
acordo com a metodologia em vigor;
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Formacao

assegura no ambito das atribuicoes
constantes do n.° 2 do artigo 25.% as
previstas nas alineas a), b), g) e j), bem
como nas alineas ¢) a e), i), I) e 0), na
respetiva area de atuacao

assegura, no ambito das atribuicoes
constantes do n.° 2 do artigo 25.%, as
previstas nas alineas f), h), m) e n),
bem como nas alineas c) a e), i), ), 0) e
p), na respetiva area de atuacéo.




PORTARIA N.° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO
(ART.° 25.9)

Assegura a formacdo e qualificacdo dos trabalhadores da AT, nos
dominios do direito tributario e aduaneiro e em todos os ramos do
conhecimento técnico e cientifico necessario ao exercicio da
atividade tributaria e aduaneira

a) Efetuar o levantamento, analise e diagnéstico das necessidades de
formacao dos funcionarios da AT;

b) Elaborar o projeto do plano anual de formagcao e dar-lhe execucao;

c) Avaliar os resultados das a¢Oes de formacéo;

d) Definir os conteudos programaticos das acdes de formacao;

e) Promover a formacdo de formadores, tendo em vista manter um
nucleo de formadores adequado as necessidades formativas da AT;

f) Promover a autoformacao e a formacao a distancia dos funcionarios da
AT;

g) Coordenar os programas comunitarios de formacdo e qualificacdo
profissionais e as acdes de cooperacdo com paises terceiros e
acompanhar a execucao do Programa Alfandegas 2013;
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e

h) ) Desenvolver os estudos conducentes a implementacdo das novas
tecnologias no ambito da formacdo e de um sistema transversal de
gestao do conhecimento;

) Produzir e divulgar conteudos formativos, suportes pedag0gicos,
documentacdo e outro material de apoio a acbes de formagédo ou a
outros eventos para os quais seja determinada a sua colaboracéo;

j) Elaborar o relatorio anual da formacéo;

k) Preparar e apresentar projetos de formacdo com financiamento
comunitario e controlar a sua execucao

) Elaborar estudos técnicos sempre que tal lhe seja solicitado e recolher
elementos estatisticos e indicadores de gestao;

m) Emitir os certificados de formacao;

n) Prestar apoio técnico audiovisual a acdes de formacdo e em atos
oficiais;

0) Colaborar no apoio logistico a concursos, encontros e seminarios;

p) Propor e acompanhar o ciclo de vida dos sistemas de informacéo da
sua responsabilidade de acordo com a metodologia em vigor;



UNIDADES ORGANICAS FLEXIVEIS
Despachon.®1365/2012 de 31/01

Gestao de Recursos
Financeiros

assegura no ambito das
atribuicdes constantes do n.°
2 do artigo 26.°, as previstas
nas alineas a) a c), e), f), h), p)
a r), bem como nas alineas V)
e W), na respetiva area de
atuacao

assegura, no ambito das
atribuicdes constantes do
n® 2 do artigo 26.°, as
previstas nas alineas @), 0),
bem como nas alineas v) e
W), ha respetiva area de
atuacao

assegura, no ambito das
atribuicdes constantes do
n® 2 do artigo 26.° as
previstas na alineas i) a n)
e s) a u), bem como nas
alineas v) a w), na
respetiva area de atuacéo.




PORTARIA N.° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO
(ART.° 26,9

Assegura e coordena a gestao dos recursos financeiros afetos a AT

a) Elaborar as propostas de orcamento da AT e controlar a execucao dos
orcamentos aprovado;

b) Verificar a legalidade e a eficiéncia das despesas;

c¢) Elaborar instrucbes para uniformizar a aplicacdo das normas e dos
procedimentos dos servicos da AT na gestdo orcamental e no
processamento de despesas;

d) Elaborar relatorios de acompanhamento e avaliacdo da execucao
orcamental e propor as transferéncias e os refor¢cos de verbas que se
revelem necessarios;

e) Assegurar os pedidos de libertacdo de créditos e transferéncias de
verbas para os orcamentos dos centros de custos;

f) Elaborar a contabilidade e a conta de geréncia da AT

g) Executar os procedimentos respeitantes ao processamento dos
vencimentos e outros abonos aos trabalhadores;

h) Processar as despesas relacionadas com a aquisi¢céo de bens e servicos;

I) Elaborar o plano anual de aquisicdo de equipamentos e de bens de
e consumo corrente necessarios ao funcionamento das diferentes unidades
Sﬁ organicas da AT e controlar a sua execucao;
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j) Executar os procedimentos relativos a aquisicdo ou locacdo de bens e
servicos que devam ser centralizados, bem como o respetivo controlo
pelos centros de custos, e assegurar o armazenamento, distribuicao e
gestdo do material, quando tal se revele necessario;

k) Realizar estudos e efetuar propostas sobre as modalidades de
satisfacao das necessidades da AT, em equipamentos e aquisi¢cao de bens
de consumo corrente

) Organizar e manter atualizado o inventario do patriménio mobiliario da
AT;

m) Assegurar a reproducéao e distribuicdo dos impressos e publicacdes da
AT;

n) Elaborar e mandar publicar os avisos, anuncios e listagens previstos na
lei, bem como acompanhar e controlar a emissdo e o cancelamento das
garantias bancarias relativas as obras em concurso publico;

0) Assegurar o funcionamento do servico editorial Ciéncia e Técnica Fiscal
e Aduaneira;

p) Assegurar a gestao e o controlo contabilistico das receitas proprias da

q) Elaborar indicadores de gestédo que permitam acompanhar a evolucao
da situacao financeira da AT;
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r) Promover a constituicdo, reconstituicao e liquidacdo dos fundos de
maneio e controlar as despesas efetuadas através dos mesmos;

s) Analisar e propor o preco de venda ao publico dos impressos e outras
publicacbes e servicos, bem como apoiar, instrumentalmente, a
publicacdo gréafica e eletronica de documentacao técnica

t) Gerir o equipamento de comunicacbes e do parque automovel,
propondo a aquisi¢do, manutencao e substituicdo, promover o abate das
viaturas afetas a AT, instruir os respetivos processos e ainda os relativos a
viaturas abandonadas a favor do parque de viaturas do Estado, de acordo
com o Decreto-Lei n.° 31/85, de 25 de janeiro;

u) Garantir o funcionamento em matéria de expediente e
correspondéncia dos servicos centrais

v) Propor e acompanhar o ciclo de vida dos sistemas de informacdo da
sua responsabilidade de acordo com a metodologia em vigor;

w) Assegurar as demais funcbes que lhe sejam determinadas por
despacho do diretor-geral da Autoridade Tributaria e Aduaneira;



UNIDADES ORGANICAS FLEXIVEIS
Despachon.®1365/2012 de 31/01

Instalacdes e
Equipamentos

assegura no ambito das atribuicoes assegura, no ambito das atribuicdes
constantes do n.° 2 do artigo 27.° as constantes do n.° 2 do artigo 27.° as
previstas nas alineas b), c) e e) previstas nas alineas a), d) e f) a h)




PORTARIA N.° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO
(ART.© 27.9)

Assegura a gestdo e garante a seguranca dos equipamentos,
instalacOes e pessoal afetos a AT

a) Garantir a seguranca das pessoas, das instalacbes, das redes de
energia, comunicacao, ar condicionado e ventilacao;

b) Garantir e promover medidas de protecdo contra sinistros e de
intervencao em caso de emergéncia;

c) Planear e dar apoio as necessidades dos servicos nos dominios das
instalacoes e respetivo equipamento;

d) Manter e atualizar o cadastro do parque imobiliario afeto a AT;

e) Elaborar estudos relativos a conservacao, remodelacéo e renovacao do
parque imobiliario afeto a AT;

f) Efetuar periodicamente uma inspecdo técnica ao parque imobiliario
afeto a AT

g) Realizar, coordenar e controlar a execucao de obras relativas ao parque
imobiliario afeto a AT;

h) Apoiar a realizacdo de todos os procedimentos tendentes a aquisicao
ou arrendamento de bens imoveis destinados a instalacdo de servicos da
AT e a realizacdo de obras do parque imobiliario que Ihe esta afeto, bem
como acompanhar e fiscalizar a execu¢do das mesmas;



UNIDADES ORGANICAS FLEXIVEIS
Despachon.®1365/2012 de 31/01

Planeamento e controlo

de Gestao
assegura no ambito das atribuicoes assegura, no ambito das atribuicoes
constantes do n.° 2 do artigo 28.° as constantes do n.° 2 do artigo 28.°, as
previstas nas alineas a) a f), bem como nas previstas nas alineas h), i), k), I) e n) a
alineas @), j e m) na respetiva area de r), bem como nas alineas g), j) e m) na
atuacao respetiva area de atuacao.




PORTARIA N,° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO

(ART,° 28.°) Assegura a elaboracédo e divulgacdo dos instrumentos de gestéo,
controla a sua execucao e fomenta a implementacao de iniciativas
gue visem a melhoria continua do desempenho e da qualidade da
AT

a) Conceber e promover a implementacdo dos instrumentos de gestao
estratégica e operacional em alinhamento com o modelo de avaliacéo do
desempenho dos servicos;

b Coordenar a elaboragcdo, o acompanhamento e a avaliagdo dos
instrumentos de gestdo, nomeadamente de planos plurianuais e
estratégicos, planos anuais e relatorios de atividades;

d) Participar na elaboracdo dos planos setoriais assegurando o seu
alinhamento com os planos plurianuais e anuais da AT e acompanhar a
sua execucao;

c) Desenvolver e acompanhar a implementacdo do sistema de controlo
de gestdo, baseado em indicadores relevantes para a medicao de
resultados da atividade da AT;

e) Assegurar o reporte, aos diferentes niveis, do estado e evolu¢ido dos
projetos informaticos em articulacdo com as areas de sistemas de
iInformacao;

Sﬁ f) Definir e gerir, em colaboracdo com a DSGRH, o sistema de informacao
de avaliacdo de desempenho no ambito do SIADAP
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g) Elaborar estudos técnicos que visem a definicdo e divulgacdo de
informacéo estatistica e de gestao, incluindo a preparacéo dos elementos
de sintese relativos ao apuramento da despesa fiscal;

h) Coordenar e assegurar planos de acdo que visem 0 aumento da
eficiéncia e da qualidade do servico prestado;

) Avaliar a qualidade dos servicos prestados e promover a
implementacdo de iniciativas que visem o aumento da satisfacdo dos
clientes;

j) Prestar apoio técnico aos servigos da AT, em matérias relacionadas com

0 planeamento, controlo de gestdo e utilizacdo dos sistemas de
iInformacao;

k) Colaborar com as diferentes unidades organicas na definicdo das suas
estruturas e funcdes e dotar a AT de um enquadramento funcional e
regulamentar permanentemente atualizado e adequado, na sua forma e
conteudo, as necessidades dessas unidades e da sua gestao

) Assegurar a analise e revisdo dos principais processos da atividade da
AT, designadamente dos processos de natureza transversal, com vista a

i : , o .. ) X
ST' melhoria continua da eficiéncia e dos niveis de servico, bem como a

reducao dos custos e dos riscos operacionais;

~——
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m) Acompanhar a implementacdo do modelo de gestdo da AT, elaborar
propostas de melhoria e operacionalizar programas e acbes para a
implementacao das alteracdes aprovadas;

n) Assegurar a criacdo, atualizacdo e divulgacdo de instrumentos no
ambito da gestdo de documentos da AT, em conformidade com as regras
estabelecidas pelo organismo competente para a sua aprovacdo e
elaborar proposta de plano de intervencdo na area documental e de
arquivos;

0) Elaborar pareceres e realizar estudos no ambito da area de intervencao
da DSPCG designadamente os que promovam uma atitude proativa da AT,
no reforco da prevencao e no aumento do cumprimento voluntario;

p) Promover iniciativas de benchmarking nacional e internacional,
visando a inovacdo e a melhoria da qualidade do servico e do
desempenho da AT, e cooperar na troca de informacdo com outros
organismos da Administracdo Publica portuguesa, da Unido Europeia e de
paises terceiros;

q) Implementar e gerir processos de qualidade de acordo com as normas
e padrdes internacionais

r) Definir e gerir o modelo de disponibilizacdo de contetdos dos portais
iInternos e externos da AT, manter a taxonomia global de suporte e gerir
0S componentes transversais;
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UNIDADES ORGANICAS FLEXIVEIS
Despachon.?1365/2012 de 31/01

Centro de Estudos Fiscais
e Aduaneiros

H

assegura no ambito das atribuigcbes constantes do n.° 2 do
artigo 29.°, as previstas nas alineas i) e m)




PORTARIA N,° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO

(ART,° 29,9 Assegura a investigacdo nos dominios do direito fiscal e aduaneiro e
ainda nos dominios cientificos e técnicos conexos com a fiscalidade,
bem como elabora estudos e pareceres superiormente solicitados

a) Realizar trabalhos de investigacdo nos dominios do direito tributario e
aduaneiro, da fiscalidade e matérias afins, bem como emitir pareceres
técnicos;

b) Colaborar nas acbes de reforma e aperfeicoamento do sistema
tributario e aduaneiro, designadamente através da elaboracdo dos
estudos de base adequados;

c) Proceder ao estudo sistematico e critico da aplicacdo das leis
tributarias, coligindo, em colaboracdo com as restantes unidades
organicas da AT, as questdes que aquelas suscitem, tendo em vista o seu
esclarecimento e a elaboracdo de propostas de alteracbes legislativas
guando necessario;

d) Realizar e coordenar estudos preparatorios de diplomas legislativos
sobre matérias tributarias e aduaneiras, bem como participar na
respetiva redacao;

e) Participar, no dominio da sua competéncia técnica e a nivel
internacional, na elaboracao e na negociacdo de tratados, convencoes e
acordos bilaterais ou multilaterais em matéria tributaria e aduaneira;

> f) Assegurar, em articulacio com outras unidades organicas, a

Sﬁ representacdo nacional e a participacdo nos trabalhos das diferentes
comissdes e grupos de trabalho constituidos no ambito da OCDE, da
Unido Europeia e de outros organismos internacionais
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g) Prestar apoio técnico as restantes unidades organicas da AT
relativamente a execucdo das convencdes internacionais em matéria
tributaria e aduaneira;

h) Colaborar, em articulagdo com a Direcdo de Servi¢os de Formacao, na
qualificacdo permanente dos trabalhadores da AT, designadamente no
que se refere a preparacdo de manuais e outros elementos de estudo;

) Assegurar a atividade documental, cientifica e técnica, necessaria ao
adequado funcionamento da AT, bem como gerir a respetiva biblioteca;

j) Assegurar a edicdo das publicacdes periddicas Ciéncia e Técnica Fiscal e
Aduaneira e Cadernos de Ciéncia e Técnica Fiscal e Aduaneira, bem como
de outras publica¢des cientificas e técnicas no mesmo ambito;

k) Promover e assegurar as relacbes com organismos nacionais
vocacionados para o estudo de matérias tributarias e aduaneiras

) Coordenar o pré-contencioso e 0 contencioso comunitario;

m) Promover a inventariacdo e sistematizacdo do acervo museoldgico
tributario e aduaneiro e assegurar a recolha, selecdo e tratamento da
documentacao histdrica e gerir o respetivo arquivo historico.;



UNIDADES ORGANICAS FLEXIVEIS
Despachon.®1365/2012 de 31/01

Consultadoria Juridica e
Contencioso

assegura no ambito das atribuigcOes
constantes do n.° 2 do artigo 30.°, as
previstas nas alineas a) a g), em especial
na area aduaneira

assegura, no ambito das atribuicbes
constantes do n.° 2 do artigo 30.°, as
previstas na alinea h).




PORTARIA N,° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO
(ART.° 30,

Assegura o acompanhamento de processos de contencioso
administrativo, tributario e aduaneiro, elabora pareceres e presta
apoio técnico-juridico na preparacdo de diplomas legais e
consultoria juridica em matérias conexas com a atividade
administrativa e tributéaria

a) Prestar apoio juridico nos procedimentos e processos em que
intervenha a AT;

b) Realizar estudos e emitir pareceres e informacdes, de natureza juridica,

gue se relacionem com matérias de natureza administrativa, tributaria ou
aduaneira;

¢) Pronunciar-se sobre projetos de orienta¢cdes administrativas;

d) Colaborar na preparacdo ou emitir pareceres relativamente a projetos
de diploma que relevem das atribui¢cdes de outras unidades organicas da
AT ou de outros servicos da Administracdo Publica, assegurando, se
necessario, a respetiva coordenacao interdepartamental;

e) Exercer o patrocinio judiciario e a representacdo em juizo dos 0rgaos
da AT;

f) Assegurar o patrocinio judiciario dos trabalhadores da AT na situacdo
de réus ou arguidos em processos judiciais, por atos ou omissdes
ocorridas no exercicio ou por causa do exercicio das suas funcdes
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DSCJC

g) Colaborar com o Ministério Publico na defesa dos interesses do Estado,
prestando-lhe o apoio técnico que for solicitado;

h) Instruir processos disciplinares, de inquérito e de sindicancia;

i) Propor orientacgdes e instru¢des que contribuam para a interpretacdo e
aplicacdo mais uniforme da legislacdo de carater geral, em matéria
administrativa, tributaria ou aduaneira;



UNIDADES ORGANICAS FLEXIVEIS
Despachon.®1365/2012 de 31/01

Auditoria Interna

assegura no ambito das
atribuicdes constantes do n.°
2 do artigo 31.°, as previstas
nas alineas a) a ¢) na
respetiva area de atuacéo

assegura, no ambito das
atribuicdes constantes do
n® 2 do artigo 31.°, as
previstas nas alineas g), j)
e k), bem como nas alineas
a) a c), na respetiva area
de atuacao

assegura, no ambito das
atribuicdes constantes do
n® 2 do artigo 31.° as
previstas na alineas ) a f),
h) e i).




PORTARIA N.° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO
(ART.° 31,9

Avalia o cumprimento das politicas e 0s procedimentos de controlo
interno da AT, colabora com os organismos de controlo externo e
assegura o acompanhamento das medidas preventivas e corretivas
dos sistemas de controlo interno

a) Analisar e avaliar, em termos de eficacia e eficiéncia, a atividade
prosseguida pelos servigos da AT, detetando e caracterizando os fatores e
as situagdes condicionantes ou impeditivas da realizacdo dos objetivos
superiormente definidos;

b) Desenvolver a¢des de auditoria interna de gestao;

¢) Verificar o cumprimento das disposicoes legais e regulamentares e
identificar as situacOes de falta de uniformidade na aplicacdo dos
procedimentos tributarios e aduaneiros;

d) Recolher informacdes, elaborar relatérios e propor medidas tendentes
a eliminacéo das eventuais disfuncdes ou incorrecdes detetadas;

e) Elaborar planos e relatorios de execucdo no ambito da gestdo de riscos
de corrupcao e infracdes conexas e assegurar a respetiva monitorizacao;

> f) Colaborar com o Conselho de Prevencédo da Corrupcdo no ambito do
Sﬁ artigo 9.° da Lei n.° 52/2008, de 4 de setembro
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BNYAY

g) Colaborar nas acbes de controlo externas efetuadas aos servigos,
designadamente nas das instituicbes comunitarias;

h) Coordenar o exercicio do contraditério relativo as acées de controlo
efetuadas por entidades externas a AT e acompanhar o seguimento pelos
servicos das sugestdes formuladas pelas referidas entidades;

i) Colaborar com a Inspecdo-Geral de Financas (IGF) no ambito dos
principios de coordenacdo consagrados no Sistema Nacional de Controlo
Interno da Administracdo Financeira do Estado (SCI);;

j) Cooperar, em matéria de auditoria interna, com o0s departamentos
similares dos outros Estados membros da Unido Europeia e com 0s
servigos da Comissao das Comunidades Europeias;

k) Acompanhar as visitas de missdes comunitarias a Portugal no dominio
dos recursos proprios comunitarios;
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Cooperacéo e Relacdoes
Institucionais

H

assegura no ambito das atribuigcbes constantes do n.° 2 do
artigo 29.°, as previstas nas alineas c) a f)




PORTARIA N.,° 320-A/72011, DE 30 DE DEZEMBRO
(ART.© 32

Assegura a colaboragao e os contactos com as organizagdes da Unidao Europeia, com
as instituicdes internacionais e nacionais, bem como com as demais entidades e
organizacdes de natureza empresarial, profissional e social com relevancia no
dominio da missao e atribuicdes da AT

a) Proceder ao estudo e elaborar propostas de medidas destinadas a desenvolver a
cooperacao tributaria e aduaneira com as administracbes de outros paises,
designadamente com os membros da Comunidade dos Paises de Lingua Portuguesa
(CPLP);

b) Garantir a colaboracdo e 0s contactos com as organizacdes e instituicoes
internacionais com impacto no dominio da missao e atribuigcdes da AT;

c) Assegurar a colaboracdo e contactos com os demais departamentos e servigcos do
Ministério das Financas e dos restantes departamentos governamentais;

d) Garantir as relacdes com organizacOes e associacdes de carater economico e social
com relevancia no dominio da missdo e atribuicbes da AT, no plano nacional e
internacional;

e) Garantir a colaboracdo com entidades, organizacbes e associagoes representativas a
nivel regional e local com impacto no dominio da missao e atribuicdes da AT;

f) Garantir as relacdes com entidades, organizacbes e associacbes de natureza
empresarial e profissional

g) Apoiar as iniciativas da AT relacionadas com representacao externa, designadamente
a organizacao de seminarios, congressos, reunides ou atividades afins

h) Organizar e manter atualizado o acervo de convencgbes, tratados e acordos
internacionais e comunitarios relevantes em matéria aduaneira
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Despachon.?1365/2012 de 31/01

Comunicacéo e Apoio ao
Contribuinte

H

assegura no ambito das atribuigcbes constantes do n.° 2 do
artigo 29.°, as previstas nas alineas b) a e)




PORTARIA N.° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO
(ART.° 33.°)

Avalia a divulgacdo de informagdo com relevancia tributaria e
aduaneira, bem como desenvolve as politicas de comunicacéo da AT
tendo em vista, nomeadamente, a promoc¢do da confianca, da
mobilizacao e do acesso ao conhecimento

a) Coordenar a difusdo de informacdo sobre as normas tributarias e
aduaneiras e sobre o cumprimento das respetivas obrigacoes fiscais;

b) Gerir os canais de relacionamento informativo, designadamente a

gestdo do contetido do portal da AT na Internet e intranet e o Centro de
Atendimento Telefonico;

¢) Gerir a informacao relevante para o atendimento dos contribuintes,
contribuindo para a simplificagdo e normalizacdo dos procedimentos e
para a uniformizacao da informacao a prestar pelos servicos;

d) Colaborar com outras entidades publicas na promocdo e
desenvolvimento de canais de atendimento;

e) Desenvolver, em articulacdo com as demais unidades organicas da AT,
iniciativas que promovam, junto dos contribuintes, operadores
economicos e cidadaos em geral, uma atitude proativa da AT, no reforco

Sﬁ da prevencao e no aumento do cumprimento voluntario;

f) Promover e coordenar a realizacdo de campanhas informativas
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g) Recolher e analisar a informacdo da comunicacao social sobre matéria
tributaria e aduaneira e sobre a AT em geral;

h) Assegurar junto dos trabalhadores a divulgacdo da informacao

relevante para garantir a compreensao da estratégia e o alinhamento dos
DSCAC recursos humanos com os objetivos estratégicos;

i) Fomentar a comunicacdo interna, designadamente através da

divulgacdo periodica aos trabalhadores de informacdo relativa a
atualidades e atividades relevantes da AT



UNIDADES ORGANICAS FLEXIVEIS
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Assegura no dominio da gestdo tributaria as relacdbes com o0s
contribuintes que Ihe sejam atribuidos e exerce em relacédo a estes a
acao de inspecao tributaria e de justica tributaria

a) Assegurar uma assisténcia personalizada aos contribuintes garantindo
0 acompanhamento do seu relacionamento global com a administracao
tributaria;

b) Assegurar aos contribuintes que sejam considerados de elevada
dimensdo econdmica e fiscal, em funcdo de critérios previamente
definidos por despacho do diretor-geral da Autoridade Tributaria e
Aduaneira, o acompanhamento do respetivo relacionamento com a AT
através de um interlocutor Unico designado por gestor de contribuinte;

c) Prestar assisténcia pré-declarativa, nomeadamente através do
acompanhamento e analise conjunta com os contribuintes das matérias
de maior complexidade técnica;

d) Analisar e acompanhar o comportamento tributario e aduaneiro dos
contribuintes e dos setores de atividade economica em que se inserem,
através da verificacdo, analise formal e coeréncia dos elementos
declarados, bem como da monitorizacdo e analise da informacao
constante das bases de dados e da recolha sistematizada de quaisquer
outros tipos de informacao disponivel;

e) Prestar informacbes sobre a situacdo dos contribuintes, bem como
esclarecer as duvidas por eles suscitadas, tendo em consideracdo as
orientac0es administrativas que contenham a interpretacdo das leis
tributarias;



f) Acompanhar os procedimentos relativos a liquidacdo ou controlo da liquidacéo
dos tributos

g) Avaliar e propor a aceitacdo de acordos previos de precos de transferéncia;

h) Acompanhar os processos de atribuicdo de beneficios fiscais que dependam do
reconhecimento do Ministro das Financas ou do diretor-geral da Autoridade
Tributaria e Aduaneira;

i) Assegurar e aprofundar o relacionamento entre a AT e o0s contribuintes,
nomeadamente, tendo em vista o0 estabelecimento de cédigos de boas praticas
empresariais no dominio da tributacdo e na identificacdo e entendimento das suas
necessidades e dos riscos tributarios associados

j) Realizar procedimentos de inspecdo a contabilidade dos contribuintes, com
recurso a técnicas de auditoria, confirmando a veracidade das declaracdes
efetuadas, por verificagcdo substantiva dos documentos de suporte

k) Desenvolver modelos de gestédo do risco, tendo em vista a identificacdo, analise,
avaliacdo e cobertura dos riscos tributarios decorrentes das atividades dos
contribuintes

) Instaurar e instruir processos de inquérito, nos termos dos artigos 40.° e 41.° do
RGIT

m) Proceder a instauracdo, instrucdo e apreciacdo do procedimento tributario,
oficiosamente ou por iniciativa do contribuinte, de revisdo do ato tributario ou da
matéria tributavel

n) Proceder a instauracao, instrucao e apreciacdo do procedimento de reclamacao
graciosa

o) Colaborar com a representacio da Fazenda Publica junto dos tribunais tributarios



PORTARIA N,° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO

(ART.© 34,9-A)

il osc: b

Gestao do risco

Prepara e desenvolve, concertadamente com as demais unidades
organicas da AT, a estratégia de prevencdo do risco de
incumprimento fiscal e aduaneiro, definindo as a¢cdes necessarias a
identificacdo e prevencao desse mesmo risco de incumprimento

a) Recolher, centralizar e tratar informacdo para identificacdo dos riscos
gerais de incumprimento fiscal e aduaneiro);

b) Efetuar a andlise dos riscos de incumprimento fiscal e aduaneiro e a
avaliacdo do seu impacto;

c) Definir estratégias de reducdo do risco de incumprimento fiscal e
aduaneiro;

d) Propor as acOes de assisténcia e comunicacdo para prevencdo dos
riscos identificados;

e) Promover a articulacdo com as diferentes unidades organicas da AT no
sentido de uma gestdo integrada do risco de incumprimento fiscal e
aduaneiro;

f) Propor as situacbes de risco de incumprimento que, anualmente,
devam ser objeto de intervencao inspetiva integrada no Plano Nacional
de Atividades de Inspecao Tributaria e Aduaneira (PNAITA)

g) Propor as alteracOes legislativas necessarias para eliminar riscos
especificos de incumprimento fiscal e aduaneiro

h) Promover a avaliagio dos resultados da gestdo do risco de
incumprimento fiscal e aduaneiro



UNIDADES ORGANICAS DESCONCENTRADAS DE
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PORTARIA N,° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO
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UNIDADES ORGANICAS DESCONCENTRADAS
DIRECOES DE FINANCAS (ART. 36.°)

a) Direcdo de Financas de Angra do Heroismo (llhas de Graciosa, Sao Jorge e
Terceira);

b) Direcéo de Financas de Aveiro;

c) Direcao de Financas de Beja;

d) Direcéo de Financas de Braga;

e) Direcao de Financas de Braganca;

f) Direcéo de Financas de Castelo Branco;

g) Direcéo de Financas de Coimbra;

h) Direc&o de Financas de Evora;

1) Direcao de Finangas de Faro;

J) Direcao de Financas da Guarda;

k) Direcéao de Financas da Horta (llhas do Corvo, Faial, Flores e Pico);

) Direcdo de Finangas de Leiria;

m) Direc&o de Financas de Lisboa;

n) Direcdo de Financas de Ponta Delgada (llhas de Santa Maria e Sdo Miguel);
0) Direcao de Financas de Portalegre;

p) Direcdo de Financas do Porto;

g) Direcdo de Financas de Santarém;

r) Direcdo de Financas de Setubal;

s) Direcdo de Financas de Viana do Castelo;

i
ST' t) Direcao de Financas de Vila Real;
u) Direcao de Financas de Viseu.



UNIDADES ORGANICAS DESCONCENTRADAS
DIRECOES DE FINANCAS (aRT°36.9)

a) Assegurar as funcbes de orientacdo e controlo da administracdo tributaria na respetiva area
de jurisdicdo e coordenar os servicos de financgas, salvo nas matérias das atribuicGes das
alfandegas);

b) Executar as atividades cometidas a AT que, por lei ou decisao superior, lhes sejam atribuidas;
c) Aplicar a lei tributaria aos factos concretos, nos casos previstos na lei;

d) Executar os procedimentos técnicos e administrativos relativos a gestao tributaria para os
guais sejam competentes;

e) Instruir ou informar os procedimentos que carecam de decisdo superior;

f) Responder aos pedidos de esclarecimento suscitados pelos contribuintes e informar
exposicdes e outros documentos relativos a sua situacao tributaria;

g) Assegurar as atividades relacionadas com a arrecadagdo dos impostos e outros tributos,
com excecao dos previstos no artigo seguinte, e com controlo do cumprimento da obrigacao
de imposto pelos sujeitos passivos;

COMPETE h) Assegurar a contabilizacdo de receitas e tesouraria do Estado;

i) Assegurar as atividades relacionadas com a inspecdo tributaria, desenvolvendo os
procedimentos de investigacdo das irregularidades fiscais, de prevencao e combate a fraude e
evasao fiscais que lhes sejam cometidas;

j) Assegurar as atividades relacionadas com a justica tributaria, desenvolvendo os
procedimentos inerentes a conflitualidade fiscal suscitada pelos contribuintes ou resultante do
incumprimento das obrigacdes fiscais;

i k) Coordenar e controlar a atuacdo dos servicos de finangas no ambito da gestdo tributaria e
ST' da cobranca;

l) Executar quaisquer outras atividades que Ihe sejam cometidas por lei ou deciséo superior.
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U. 0. DESCONCENTRADAS AMBITO LOCAL -

SERVICOS DE FINANCAS
PORTARIA N.° 320-A/2011, DE 30 DE DEZEMBRO
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U, O, DESCONCENTRADAS AMBITO LOCAL -

SERVICOS DE FINANCAS
COMPETENCIAS (ART° 39.9)

/
Executar os procedimentos relativos a verificacdo da

situacao fiscal dos contribuintes;

.

\

e

Exercer as atividades de inspecéo e de justica tributaria;

=

Executar os servigcos complementares de administracao
fiscal ou quaisquer outras tarefas que l|hes sejam
cometidas por lei ou por determinacao superior;

(0 »
Executar os servicos complementares de administracao

fiscal ou quaisquer outras tarefas que Ihes sejam
cometidas por lei ou por determinacao superior;

N

4

4 contribuintes.

4 ~ . ~ . . )
Assegurar as funcoes de informacéo e de apoio direto aos




UNIDADES ORGANICAS DESCONCENTRADAS
ALFANDEGAS

a) Alfandega do Aeroporto de Lisboa;
b) Alfandega do Aeroporto do Porto;
c) Alfandega de Alverca;

d) Alfandega de Aveiro;

e) Alfandega de Braga;

f) Alfandega de Faro;

g) Alfandega do Freixieiro;

h) Alfandega do Funchal;

1) Alfandega do Jardim do Tabaco;

]) Alfandega de Leix0es;

k) Alfandega Maritima de Lisboa;

) Alfandega de Peniche;

m) Alfandega de Ponta Delgada;

n) Alfandega de Setubal,

0) Alfandega de Viana do Castelo.




UNIDADES ORGANICAS DESCONCENTRADAS
ALFANDEGAS (ART. 37.°)

a) Exercer acGes de controlo sobre as mercadorias e 0s meios de transporte introduzidos no
territério aduaneiro da Comunidade e sobre os locais de armazenamento das mercadorias sob
acdo fiscal, bem como garantir o cumprimento das formalidades aduaneiras necessarias a
apresentacdo das mercadorias a alfandega e no ambito do processo de desalfandegamento das
mercadorias;

b) Atribuir, as mercadorias, um destino aduaneiro;
c) Assegurar a liquidacdo e cobranca dos direitos aduaneiros, dos impostos especiais de

d) Decidir, no quadro da sua competéncia, os pedidos de franquia e de isen¢cdo de ambito
aduaneiro e fiscal, bem como garantir a aplicacdo dos regimes pautais preferenciais e dos que
| conferem um tratamento pautal diferenciado;

e) Analisar e decidir os casos de reembolso e de dispensa de pagamento de direitos ndo
abrangidos pelo disposto na alinea i) do n.° 2 do artigo 11.°;

COMPETE f) Suspender a obrigacdo de pagamento dos direitos, nos casos ndo abrangidos pelo disposto na

alinea i) do n.° 2 do artigo 11.°;

g) Decidir, no quadro da sua competéncia, 0s casos de suspensdo de execucdo das decisdes
contestadas com fundamento no artigo 244.° do CAC (45.° do CAU) ;

h) Assegurar a gestéo corrente da caucao global para desalfandegamento das mercadorias e
demais garantias fiscais;

I) Promover o controlo «a posteriori» da documentacdo aduaneira e fiscal e organizar os
> processos de cobranga «a posteriori» decorrentes dos procedimentos de desalfandegamento,
ST' guer de direitos aduaneiros quer de impostos sobre o consumo;



UNIDADES ORGANICAS DESCONCENTRADAS
ALFANDEGAS (ART. 37.°)

J) Assegurar a liquidacéo e cobrancga «a posteriori» dos direitos aduaneiros, impostos especiais
de consumo e demais imposi¢cOes que se mostrem devidas na sequéncia das atividades de
natureza fiscalizadora e inspetiva realizadas pelos servi¢os antifraude aduaneira em relacdo as
empresas e demais contribuintes que tenham a sua sede na area de jurisdicdo da respetiva
alfandega, sem prejuizo do disposto no n.° 5 do artigo 36.°;

k) Assegurar a contabilizacéo de receitas e tesouraria do Estado;

l) Organizar os processos de impugnacéo judicial dos atos praticados pelo diretor da alfandega
ou por outra entidade sua subordinada e remeté-los ao representante da Fazenda Publica;

m) Assegurar a extracdo de certiddes de divida, com vista a organizacdo dos processos de
execucao fiscal e acompanhar os respetivos processos;

n) ) Instruir os processos de venda, afetacdo e inutilizacdo de mercadorias e solicitar o parecer
técnico da unidade organica competente;

0) Proceder a recolha e tratamento da informacdo, ao nivel da sua area de jurisdicdo, com vista,
designadamente, a aplicacdo da analise de risco, de forma a facilitar e orientar a execugdo de
toda a atividade aduaneira e fiscal;

p) Proceder a recolha e difusdo da informacdo no ambito dos sistemas aduaneiros antifraude
comunitario e nacional, de acordo com as normas estabelecidas para cada uma das respetivas
aplicacoes;

g) Assegurar, no dominio da troca de informacBes, 0 permanente relacionamento com a
DSAFA ;

> r) Elaborar e executar programas de acdo de controlo de natureza fiscalizadora em
ST' conformidade com o estabelecido no plano referido na alinea h) do n.° 2 do artigo 20.° e
efetuar acbes de carater imediato, bem como a¢des de natureza inspetiva desde que

superiormente determinadas;



UNIDADES ORGANICAS DESCONCENTRADAS
ALFANDEGAS (ART. 37.°)

s) Fiscalizar os meios de transporte e as mercadorias sujeitas a acdo fiscal aduaneira,
exercendo os controlos necessarios a prevencao e repressao da fraude aduaneira e tributaria,
isoladamente ou em a¢des conjuntas, em articulagdo com as unidades organicas competentes,
com outras entidades administrativas ou policiais;

t) Controlar e fiscalizar a entrada, a permanéncia e a saida das embarcac¢6es, designadamente
das de recreio;

u) Manter permanentemente atualizada informacdo sobre os processos-crime e sobre 0s
processos de contraordenacao;

V) Instruir os processos de contraordenacgdo, no ambito da sua competéncia;

COMETE w) Acompanhar junto dos tribunais administrativos e fiscais 0s processos de contencioso

administrativo relativos a atos praticados pelo diretor da alfandega ou por outra entidade sua
subordinada;

X) Assegurar a execucao das tarefas administrativas em matéria de gestdo corrente de pessoal;

y ) Informar os pedidos de afetagdo e movimentacdo de pessoal, analisando as necessidades
manifestadas pelos servigcos desconcentrados de &mbito local delas dependentes.

STV



U, O, DESCONCENTRADAS AMBITO LOCAL -

DELEGACOES ADUANEIRAS E POSTOS ADUANEIROS
COMPETENCIAS (ART.° 39.9)

“ o

As delegacBes aduaneiras compete assegurar o
exercicio desconcentrado das competéncias
previstas nas alineas a) a t) do artigo 37.°, sem

prejuizo das competéncias especiais que lhes

forem cometidas por despacho do diretor-geral.

Aos postos aduaneiros compete assegurar 0 w
exercicio das competéncias que especificamente J

Ihes forem cometidas por despacho do diretor-
geral

ST KA




Grato pela colaboracao
assim como
pela atencao dispensada



